ZAKLADNI SKOLA

Zakladni skola Josefa Kajetana Tyla a Materska skola Pisek, Tylova 2391
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ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU
PERSONALISTIKA A MZDY

Sprévce osobnich udaji I?ov'eerenec pro ochranu osobnich
udaju
Zakladni Skola Josefa Kajetdana Tyla a Matefska

Skola Pisek, Tylova 2391

Magr. Markéta Mafikova

Tylova 2391 ggdovcoya 207/6

397 19 Pisek 719 Pisek

< . . . telefon: +420 382 330 774
€. datové schranky: 6humnba e-mail:

telefon: + 420 382 215 104

e-mail (podatelna): info@zstylova.cz marketa. marikova@mupisek.cz

Zakladni Skola Josefa Kajetana Tyla a Mateiska Skola Pisek poskytuje, v souladu
s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané
osobnich udaji a o volném pohybu téchto udajl a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
narizeni o ochrané osobnich udaji) a zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udaji, ve znéni pozdéjsich predpistl, informace o zpracovani osobnich udaji a o
pravech subjektu udaji v oblasti ochrany osobnich udaju.

1 UVODNIi USTANOVENI

Zakladni Skola Josefa Kajetana Tyla a Matefska Skola Pisek je spravcem osobnich udaja.
Osobni udaje jsou spravci, vramci personalni a mzdové agendy, poskytovany od
zaméstnancu a dalSich osob, které jsou ke spravci v jiném pracovnépravnim poméru (dale jen
,subjekt udaju“). Pfi shromazdovani a zpracovavani osobnich Udajl, se spravce fidi vzdy
pFisluSnymi pravnimi pfedpisy a dba na to, aby byly osobni udaje zpracovavany pouze pro
urcity, vyslovné vyjadieny a legitimni ucel, ktery je pro tuto agendu uveden v kapitole 3 tohoto
dokumentu. Kazdy subjekt udajl je seznamen se zpracovanim osobnich udaju prostfednictvim
dokumentu ,Zasady ochrany osobnich udaju — personalistika a mzdy“, ktery je dostupny na
webovych strankach skoly www.zstylova.cz. Kazdému subjektu udaju jsou ,Zasady ochrany
osobnich udaju — personalistika a mzdy“ pfedany taktéz v papirové podobé pfi podpisu
pracovni smlouvy nebo dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér.

2 PRAVNIi DUVODY ZPRACOVANIi OSOBNICH UDAJU
Spravce je opravnén zpracovavat osobni udaje subjektl udaju na zakladé nasledujicich
pravnich divodu:

1. PInéni pravni povinnosti

Spravce je opravnén zpracovavat osobni Udaje tehdy, pokud mu tato povinnost vyplyva
z konkrétniho pravniho predpisu, kterym je vazan. Spravce je tedy opravnén zpracovavat
osobni udaje na zakladé nasledujicich pravnich predpisu:

- zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich predpisU;
- zakon ¢&. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisu;
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- zakon ¢&. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi,
ve znéni pozdéjSich predpisu;

- zakon €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore, ve znéni pozdéjSich pfedpisu;

- zakon €. 155/1995 Sb., o dichodovém pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpisy;

- zakon €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpisu;

- zakon €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu;

- zakon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpisu;

- zakon ¢&. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonu,
ve znéni pozdéjSich predpisU;

- zakon €. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim zajiStovani (branny zakon),
ve znéni pozdéjSich predpisU;

- zakon €. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpis(;

- zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu;

- zakon ¢&. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich

predpisu.
V tomto rozsahu:

- jméno a pfijmeni, titul, vS8echny pfedchozi pfijmeni, vék, datum a misto narozeni, rodné
Cislo, adresa trvalého pobytu, sou¢asna kontaktni adresa, doru€ovaci adresa, &islo
obc¢anského prikazu, cestovni pas, telefon, udaje o rodinnych pfisluSnicich, udaje o
pfijmech, udaje o zdravotnim stavu a zdravotnim znevyhodnéni, o trestnich deliktech,
0 pravomocném odsouzeni, o dosazeném vzdélani, o osvéd&eni, o dosazené praxi,
o zdravotni pojistovné, znalost cizich jazyk(, udaje o pfedchozim zaméstnani, udaje
o tom, zda je proti zaméstnanci vedeno trestni fizeni, zda jsou zaméstnanci stanoveny
srazky ze mzdy, statni pfislusnost, podpis, penzijni pfipojisténi, socialni pojidténi,
penzijni fondy, dan z pfijmu.

2. Uzavirani a pInéni pracovni smlouvy ¢i dohod vykonavanych mimo pracovni pomér,
jejiz smluvni stranou je subjekt udaju

Spravce mulze osobni Udaje zpracovavat, pokud je to nezbytné pro plnéni smlouvy,
jejiz smluvni stranou je subjekt udaju. Poskytnuti osobnich udaju je nutnym pozadavkem
pro uzavieni a plnéni smlouvy. Osobni Udaje jsou na zakladé tohoto pravniho ddvodu
zpracovavany v tomto rozsahu:

- jméno a pfijmeni, titul, datum narozeni, rodné ¢islo, adresa trvalého bydli5té,
dorucovaci adresa, pracovni zafazeni, sjednana mzda, podpis.

3. Souhlas

V pfipadé, Ze spravce potfebuje zpracovavat osobni udaje subjektu udaju pro ucely,
které nelze zafadit pod u€ely uvedené v Clanku 6 odst. 1 pism. b) — f) Nafizeni, je povinen
ziskat od subjektu udaju platny souhlas se zpracovanim osobnich udajd, ktery je projevem
svobodné vale. Poskytnuti takového souhlasu musi byt konkrétni, jednozna¢né, svobodné
a informované. Subjekt Udajl je opravnén udéleny souhlas kdykoliv odvolat, a to zplisobem
uvedenym niZe. Odvolanim souhlasu neni dotéena zékonnost zpracovani vychazejiciho ze
souhlasu, ktery byl dan pfed jeho odvolanim. Vramci ochrany osobnich udaju jsou
zpracovavany informace jako fotografie atp.

3 UCEL ZPRACOVANIi OSOBNICH UDAJU

1. Osobni Udaje subjektd dadajd musi byt shromazdovany pouze pro urcité,
vyslovné vyjadiené a legitimni Ucely a nesméji byt dale zpracovavany zplsobem,
ktery je s témito uCely neslucitelny.

2. Osobni udaje jsou spravcem zpracovavany za ucely vyplyvajicimi z jednotlivych agend
personalistiky a mezd:
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vedeni personalni a mzdové agendy;

zasilani vyplaty na bankovni ucet;

vedeni agendy v oblasti dohod vykonavanych mimo pracovni pomér;
pofizovani fotografii nebo videi;

uverejnovani fotografii nebo videi na webovych strankach skoly;
vedeni agendy stazista.

PRIJEMCI NEBO KATEGORIE PRIJEMCU OSOBNICH UDAJU
Spravce je opravnén predat ziskané osobni Udaje subjektu udaju, v€etné udaju citlivych,
dalSi osobé zejména tehdy, pokud mu proto svéd¢i néktery z pravnich dlivodd. Pfedevsim
muze spravce takto Cinit tehdy, vyplyva-li mu tato povinnost ¢i opravnéni z prislusného
pravniho predpisu.
O tom, zda jsou osobni Udaje subjektu udaju pfedavany jinym osobam, je subjekt udaju
informovan v ramci zasad ochrany osobnich Udaju, vypracovanych pro konkrétni agendu
V ramci spravce.
DalSi pfedavani osobnich udaju je mozné pouze se souhlasem subjektu udaju.
V ramci agendy personalistiky a mezd dochazi k pfedani osobnich daji témto
prijemcim:

organy statni spravy;

soudni exekutofi, advokati, soudy;

Méstsky urad Pisek;

zdravotni pojistovny;

- pravnické osoby;

- Policie Ceské republiky;

- Okresni a Ceska sprava socialniho zabezpedeni:
- Finanéni urad;

- Ufad prace;

- penzijni fondy;

- vzdélavaci instituce.

PREDAVANi OSOBNICH UDAJU DO TRETICH ZEMi

V ramci €innosti spravce nedochazi k pfedavani osobnich udaja do tfetich zemi.

6
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2

DOBA A ZPUSOB ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

VeSkeré osobni udaje jsou spravcem zpracovavany v souladu se |hatami uvedenymi
ve Spisovém a  skartacnim fadu, v prfislusné legislativé  a dale
také po dobu trvani smluvniho vztahu, dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
Ci po dobu trvani udéleného souhlasu.

Po uplynuti doby pro uchovani dokument( s osobnimi Udaji bude postupovano dle
zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich predpisli. Dokumenty, které nepodléhaji archivaci, budou nenavratné
smazany ze vSech prislusnych nosicu.

Osobni udaje jsou spravcem zpracovavany manualné, a také elektronicky,
prostfednictvim vypocetni techniky.

ZDROJE OSOBNICH UDAJU

Osobni udaje, které spravce shromazduje a nasledné zpracovava, pochazi vzdy z urcitych
zdroju. V ramci agendy personalistiky a mezd jsou zdroje osobnich Udajl nasleduijici:

- pfimo od subjektu udaja.
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POUCENI O PRAVECH SUBJEKTU UDAJU

Subjekt udaji ma pravo na nasledujici informace:

a) o ucelech zpracovani;

b) o pravnim zakladu zpracovani;

c) o kategoriich osobnich udaj;

d) o prijemcich nebo kategoriich pfijemcu, kterym jsou osobni Gdaje pfedavany;

e) o pfedavani do tfetich zemi a mezinarodnim organizacim;

f) o dobé&, po kterou jsou osobni udaje ulozeny;

g) ze dochazi k automatizovanému rozhodovani vcetné profilovani a informace
o pouzitém postupu a disledcich takového zpracovani;

h) o konkretizaci opravnéného zajmu spravce;

i) o zdroji, ze kterého osobni Udaje pochazeji.

Pokud spravce rozhodne dale zpracovavat osobni udaje pro jiny ucel, nez je ucel,

pro ktery byly osobni idaje shromazdény, poskytne subjektu udaju jesté pred uvedenym

dalSim zpracovanim informace o tom jiném uGcelu a dalSich souvisejicich skuteCnostech.

Spravce postupuje v této zalezZitosti vzdy na zakladé platné legislativy.

Informacni povinnost na spravce nedopada, pokud subjekt udaju dané informace jiz ma

a do té miry, v niz je ma.

DalS$i prava subjektu udaja:

a) Pravo na informaci, zda jsou &i nejsou osobni Udaje subjektu udaju zpracovavany.

b) Pravo na pristup k osobnim udajum, které jsou o subjektu udaji zpracovavany.

c) Pravo na opravu neprfesnych a doplnéni neuplnych osobnich udajd, které se tykaji
subjektu udaju.

d) Pravo na vymaz osobnich udajd, které se tykaji subjektu udajd, a to bez zbytecného
odkladu (,pravo byt zapomenut®), a to tehdy, pokud je dan jeden z téchto nasledujicich
davodu:

- osobni udaje jiz nejsou potiebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak
zpracovavany;

- subjekt udaju odvolal souhlas, na jehoz zakladé byly osobni udaje zpracovavany
a neexistuje zadny dalsi pravni dlivod zpracovani;

- subjekt udaji vznese namitky proti zpracovani a neexistuji Zadné prevazujici
opravnéni divody pro zpracovani;

- osobni Uudaje byly zpracovany protipravné;

- osobni udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti;

- pokud osobni udaje byly shromazdény v souvislosti nabidkou sluzeb informacéni
spole€nosti pfimo ditéti do véku 15 let.

e) Pravo na omezené zpracovani, a to v kterémkoli z téchto pfipadi:

- subjekt udaji popira pfesnost osobnich udaju, a to na dobu potfebnou k tomu,
aby spravce mohl pfesnost osobnich udaju ovéfit;

- zpracovani je protipravni a subjekt udaju odmita vymaz osobnich udajd a zada misto
toho o omezeni jejich pouZiti;

- spravce jiz osobni udaje nepotfebuje pro ucely zpracovani, ale subjekt Udajl
je pozaduje pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd;

- subjekt udaju vznesl namitku proti zpracovani v pfipadé zpracovani v opravnéném
zajmu spravce Ci tretich osob, dokud nebude ovéfeno, zda opravnéné duvody
spravce prevazuji nad opravnénymi divody subjektu udaju.

Pokud bylo zpracovani osobnich udaju omezeno podle &l. 18 odst. 1 nafizeni

Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, neni tim dotéena povinnost spravce

nebo zpracovatele tyto osobni Udaje pfedat nebo zpfistupnit, je-li tato povinnost

stanovena pravnim pfedpisem. Tyto Udaje se pfi pfedani nebo zpfistupnéni oznadi jako

udaje uvedené v ¢l. 18 odst. 1 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679.

f) Pravo vznést namitku proti zpracovani, pokud se zpracovani osobnich udaji zaklada
na opravnéném zajmu spravce nebo na zpracovani ve vefejném zajmu.

I stranka 4 (celkem 5) I




g) Pravo podat stiznost u dozorového organu, a to na této adrese: Ufad pro ochranu
osobnich udajl, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.

h) Pravo subjektu udaji na svobodné, jednoznaéné, konkrétni a informované
udéleni souhlasu.

i) Pravo subjektu udaju kdykoliv odvolat sviij souhlas se zpracovanim osobnich
udaja, aniz by tim byla dot€ena zakonnost zpracovani zalozena na souhlasu udéleném
pfed jeho odvolanim.

j) Pravo na oznamovani pripadd poruseni zabezpeceni osobnich udaju spravcem
v pfipadé, ze by mélo poruseni zabezpecfeni za nasledek vysoké riziko pro subjekt
udaja.

9 PRIJATA TECHNICKA, ORGANIZACNIi A BEZPECNOSTNI
OPATRENI

Spravce piijal, s pfihlédnutim ke stavu techniky, nakladim na provedeni, povaze, rozsahu,
kontextu a Ucelim zpracovani, vhodna technicka, bezpecnostni a organiza¢ni opatfeni
k zajisténi toho, aby se standardné zpracovavaly pouze osobni Udaje, jeZz jsou
pro kazdy konkrétni ucel zpracovani nezbytné.

10 ZAVERECNA USTANOVENI

1. Spravce informuje o tom, jak postupovat v pfipadé, ze budete chtit uplatnit sva prava,
podat stiznosti ¢i odvolat souhlas:

- osobni zadosti je mozné uplatnit v kancelafi Skoly, u feditele Skoly, a to na adrese
Zakladni Skola Josefa Kajetana Tyla a Matefska Skola Pisek, Tylova 2391, 397 01
Pisek, anebo pfimo u povéfence pro ochranu osobnich udaji na adrese Budovcova
207/6, 397 01 Pisek, v kancelafi €. 218. V pfipadé osobni Zadosti je Zadatel povinen
prokazat svou totoznost prikazem totoznosti;

- pisemné zadosti je mozné zaslat na adresu Skoly Zakladni Skola Josefa Kajetana Tyla
a Matefska Skola Pisek, Tylova 2391, 397 01 Pisek, nebo pfimo povéfenci
pro ochranu osobnich (daji na adrese Budovcova 207/6, 397 01 Pisek. V tomto
pfipadé musi byt spravci doru¢ena zadost s ufedné ovéfenym podpisem;

- elektronické zadosti se zaru€enym elektronickym podpisem je mozné zaslat do e-
mailové schranky Skoly info@zstylova.cz, Feditele Skoly pavel.koc@zstylova.cz, nebo
pfimo do emailové schranky povéfence marketa.marikova@mupisek.cz.

- svou zadost je mozné uplatnit také prostfednictvim datové schranky 6humnba, nebo
prostfednictvim povéfence pro ochranu osobnich udaji na telefonnim Cisle
+ 420 382 330 774.

2. Pro snadnégjsi uplatnéni prav subjektu udaju, byly spravcem vytvofeny vzorové zadosti,
které jsou dostupné na webovych strankach mésta www.zstylova.cz.

3. Spravce je povinen zadosti vyfidit bezplatné. Pokud by vSak byly Zadosti shledany
neddvodnymi nebo nepfiméfenymi, zejména protoZze by se opakovaly, mlize spravce
ulozit pfiméfeny poplatek zohlediujici administrativni naklady.

4. Zadost bude spravcem posouzena a bude vyfizena zpravidla do jednoho mésice.
Tato IhGta vS8ak mize byt, z divodl slozitosti €i po¢tu podanych Zadosti, prodlouzena
az o dalSi dva mésice.

5. Tyto zasady jsou ucinné od 25.05.2018 s revizi ke dni 01.05.2020.

Mgr. Bc. Pavel Koc
feditel Skoly
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