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1. Obecna ustanoveni

Na zdklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim, stiednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani /Skolsky zdkon/ v platném znéni a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani vydavam jako statutarni orgén Skoly tuto smérnici — Vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organizacniho fadu Skoly, je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
zakonné zastupce. Prokazatelné¢ sezndmeni zdkonnych zastupcii s timto fadem provedou vychovatelé
$kolni druziny (déle také SD) pii zapisu zakd do SD.

Aktualni znéni vnitiniho fadu je na webovych strankach skoly.

Whlaska ¢. 74/2005 v platném znéni pouziva ve svém znéni jak termin Zak, tak termin ucastnik cinnosti druziny/zajmového
vzdélavani. Pro potieby tohoto vnitrniho radu se obdobné Zakem mysli ucastnik ¢innosti druziny/zajmového vzdelavani. Termin
dité pak neni pouzit ve smyslu materské Skoly, ale rodinném ve smyslu potomek zakonnych zdstupcii.

2. Poslani Skolni druZziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding,
tzv. zajmové vzdélavani. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovéani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji
od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim Skolni druziny je zabezpeceni zdjmové Cinnosti, odpocinku a
rekreace ucastnikd.

Cinnost druZiny je uréena pievazné pro zaky prvniho stupné. K pravidelné denni dochazce mohou byt
pfijati i Zaci druhého stupng. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou Géastnit i Zci, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochdzce do druziny. Druzina muze vykonévat ¢innost pro ucastniky a jejich zdkonné
zastupce i ve dnech pracovniho volna.

3. Podrobnosti k vvykonu prav a povinnosti ucastniki a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni druziné
a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci ve $kolni druziné
Jsou vymezena Skolskym zédkonem, Skolnim fadem a Vnitinim fddem Skolni druZiny.




Pokud ucastnik nebo jeho zakonny zastupce soustavné narusuje fad a ¢innost Skolni druziny, mtze feditel
Skoly rozhodnout o jeho vylouceni ze skolni druziny.

Reditel $koly rozhodne po piedchozim upozornéni o vyloudeni ze $kolskych sluzeb $kolni druziny pro
neplaceni Skolného, pii opakovaném pozdnim placeni Skolného a pii zvlasté hrubych opakovanych
slovnich a timyslnych fyzickych utocich zaka viici zaméstnanctim Skoly nebo Skolského zatizeni nebo
vuci ostatnim zakim.

Ucastnik ma pravo:

na svobodnou ucast v zajmovém vzdélavani

na zajisténi prostoru pro veskery rozvoj osobnosti

na zabezpeceni pfistupu k informacim

na vyjadieni vlastniho nazoru

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili

na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek

Ucastnik je povinen:

fadné dochdzet do Skolni druziny,

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, fad uceben, piedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byl seznamen,

plnit pokyny pedagogickych pracovnika Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim
fadem,

chovat se slusné k dospélym 1 k ostatnim zakim Skoly,

respektovat prava druhého, vyjadiovat se sluSné, nedopustit se nasili, neponizovat, nezesmésiiovat
¢i jinou formou neomezovat prava spoluzaki,

nenosit predmeéty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit bezpecnost jeho nebo jinych osob,
chrénit své zdravi 1 zdravi svych spoluzaki, nekonzumovat zdravi Skodlivé a navykové latky,
osobni véci/cennosti/ ulozit na misté k tomu uréeném,

hlasit kazdy uraz nebo vzniklou Skodu, ke kterym doslo v souvislosti s ¢innosti ve Skolni druzing,
bez zbytecného odkladu,

chodit vhodné a Cisté upraven a obleCen s ohledem na vyvoj pocasi,

udrzovat prostory Skolni druziny a Skolnich u¢eben v Cistoté a poradku,

neopoustét svévolné prostory Skolni druziny

mobilni telefon, chytré hodinky a tablet mlize Zak pouzit k telefonovani pouze v nezbytné
nutnych ptipadech a vzdy se souhlasem vychovatelky,

veskera mobilni zatizeni musi byt po dobu pobytu v SD uloZena v taice a nesmi narusovat
¢innost Skolni druziny ani aktivity ostatnich déti,

bez predchozi domluvy s vychovatelkou je zakdzano potizovat jakékoliv video ¢i audiozaznamy
na mobilni telefon nebo jiné pfistroje,

podrobnosti pouzivani mobilnich telefonti a dalSich zatfizeni jsou uvedeny ve skolnim fadu; tato
pravidla se analogicky uplatiiuji i ve vnitinim fadu Skolni druziny,

doporucuje se nenosit do skolni druziny mobilni telefony, drahé predméty a vétsi obnos penéz, v
piipadé potfeby si mohou zéci drazsi véci ulozit do své Satni skiinky, Skolni druzina nenese
odpovédnost za jejich pfipadnou ztratu ¢i poskozeni.

Zakonny zastupce icastnika ma pravo:

seznamit se se vSemi piedpisy vztahujicimi se k pobytu a ¢innosti ditéte ve Skolni druziné
ucastnit se celodruzinovych akei

na informace tykajici se chovani a pribéhu vychovného a zdjmového vzdélavani ditéte ve Skolni
druzing



Zakonny zastupce ucastnika je povinen:

- seznamit se s Vnitinim fadem Skolni druziny a respektovat jeho ustanoveni, toto stvrdit svym
podpisem na piihlasce do SD,

- sdélit pisemné rozsah dochazky ucastnika a zpiisob odchodu ucastnika ze Skolni druziny, tyto
udaje jsou zaznamenany na piihlasce/zapisovém listku do Skolni druZziny,

- oznamit pisemné (listek) v¢. vlastnoru¢niho podpisu ¢i elektronicky do elektronické zakovské
knizky (Bakalati) nejdéle do 8:00 hod. téhoz dne odchod ti¢astnika ze skolni druziny v jinou dobu,
nez je uvedeno na piihlasce

- informovat Skolni druzinu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zévaznych skute¢nostech ucastnika, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

- v fadném terminu uhradit Gplatu za Skolské sluzby Skolni druziny

Pravidla styku se zakonnymi zastupci

Pokud zékonni zastupci potiebuji jednat s vychovateli, mohou tak ucinit ihned, pokud jsou tito
pfitomni a nevykonavaji ptfimou vychovnou ¢innost, nebo po vzajemné predbézné dohod¢ tak, aby
nebyly poruSeny zasady odpovédnosti za bezpecnost a ochranu zdravi svéifenych tcastniki.

Pro komunikaci 1ze vyuzit i elektronickou zdkovskou knizku Bakalati/Komens.

4. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PrihlaSovani
Do Skolni druziny jsou ucastnici pfijimani k pravidelné dochdzce na zakladé pisemné
piihlasky/zapisniho listku do maximalni rejstiikem skol a Skolskych zatizeni stanovené kapacity.

O pfijeti ucastnika do Skolni druziny rozhoduje feditel zékladni Skoly, pfijeti neni narokové.

OdhlaSovani
Odhlasovani t€astnikii ze Skolni druziny je provadéno pouze na zaklad€ pisemné zadosti zdkonnych
zastupcu.

Dochazka
Dochéazka do $kolni druziny je povinna, ucastnik mimoskolniho vzdélavani musi dodrzovat dobu
pobytu v zafizeni uvedenou na ptihlasce.

Omluvu neptitomnosti Gcastnika ve Skolni druzin€, odchylky od jeho dochazky, zptisob odchodu nebo
odhléaseni sdéli zdkonni zastupci pisemnou formou ¢i pres bakalate do 8,00 toho dne.

Dle stanoveného rozvrhu odchodt v zapisnim listku G¢astnici odchazeji domt ¢i do zajmovych Gtvart
/krouzk.

Organizace ¢innosti
Skolni druzina je ur€ena pievazné pro zaky 1. — 5. ro¢niku od 6.00 — 16.30 hod.

6.00 —7.30 piichod tgastnikt do SD

6.00 —7.45 odpocinkové Cinnosti

7.45 piechod ze skolni druziny do tfidy

konec vyucovani prechod ze t¥idy do SD

obéd ucastnici nenastupuji do jidelny hned po zvonéni, ale az ve druhém potadi
po obédé odpocinkové Cinnosti
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13.00 — 14.30 hlavni ¢innost: zajmové ¢innosti, pobyt venku

14.30 — 14.45 svacina

14.45-16.30 spontanni ¢innosti

V zajmu plynulého provozu a naplnéni poslani Skolni druziny je mozné ucastnika vyzvednout
do 13.00 hodin, daile pak ve 14.30 hod. a pozdéji.

Postup pri vyzveddvani Zaki ze Skolni druZiny
Zakonni zastupci/zakonnymi zéstupci pisemné zmocnéné osoby/ ¢ekaji na své déti pred Skolni
budovou. Kontaktnimi osobami jsou i nadale pouze zadkonni zéastupci.

Zmocnéni je jednostranny ukon zmocnitele (zakonného zastupce). Zmocnéné osoby a jejich kontaktni
udaje zapise zakonny zastupce do prihlasky. Zmocnéni 1ze kdykoliv pisemné piidat ¢i odebrat.

Vychovatelé¢ vedou evidenci zédkonnych zastupct/zmocnénych osob a odchodi ucastniki svych
oddéleni v prehledech, tyto piehledy jsou k dispozici téz v konecné druzin€, ve spojenych oddélenich
a zastupujicim vychovatelim (suplovani). Kromé¢ telefonnich kontaktii na oba rodi¢e doporucujme
vzdy uvést jesté alespon jeden dalsi.

Ze 8kolni druziny si vyzvednou své dit€ u vychovatelky a k tomu vyuZzivaji vnitini komunikacni
systém /videotelefon u hlavniho vchodu. Tento prostor je nepfetrzit€¢ monitorovan kamerovym
systémem se zdznamem, stejné jako vSechny dalsi vchody do budovy Skoly a uzlové body uvnitt
budovy.

Vychovatelé overi  spoleéné s ucastnikem na displeji  videotelefonu totoznost zakonného
zastupce/zmocnéné osoby.

Pfted odchodem zbudovy s$koly ovéfi ucastnik jesté jednou totoznost zékonnych
zastupct/zmocnénych osob/ pres sklenéné dvefe hlavniho vchodu u zvonk do SD /je nutno tam
vyckat/. Pokud ucastnik nevidi rodi¢e /zmocnéné osoby/, vraci se zpét do svého oddeleni skolni
druziny.

Tuto bezpecnostni pojistku doporucujeme zdkonnym zastupciim praktikovat (dvoustupniové ovétenti),
vychovatelé vzdy vSe s tcastniky v mésici zaii nacvicuji.

Poté ¢ekaji zakonni zastupci/zmocnéné osoby/ pied vychodem ze Saten.

Z bezpectnostnich divodl nelze uvolnovat zéky na zakladé pouhé telefonické zadosti. V ptipadé
neptfedvidatelnych okolnosti je vzdy vyzadovano pisemné potvrzeni pozadavku z telefonatu (SMS).
Lze vyuZit i jinou pisemnou formu sdéleni téchto okolnosti. Zpravy Komens v eZK lze pouzit nejdéle
do 8:00 hod. toho dne, pozd¢ji béhem dne jiz pani vychovatelky nemusi mit z povahy jejich ¢innosti
k zpravam Komens pfistup.

Zakonnym zastupcim jsou v téchto piipadech také k dispozici telefonni ¢isla na pevné linky do
jednotlivych oddéleni a mobilni spojeni na vedouci vychovatelku. Lze také vyuzit mobilni spojeni do
sekretariatu Skoly nebo vedeni Skoly. VSe viz web Skoly. Mobilni spojeni je k dispozici pouze
v provozni dobé SD, a to od 6:00 hod. do 16:30 hod. (plati i pro soukroma &isla vychovateld, ktera
nékdy poskytuji o své vili z organizacnich a provoznich divoda).

Ucastnici zdjmového vzdélavani (zaci), ktefi se samostatné piesouvaji ze Skolni druziny na zajmové
krouzky konané v prostorach skoly, jsou pfedem pouceny o povinnosti pfesunout se pfimo na dany



krouzek a po jeho skonceni se bezprostiedné vratit zpét do Skolni druziny. Jsou seznameni s trasou.
Vedouci jednotlivych krouzkli jsou o tomto postupu informovani, v pfipadé potieby kontaktuji
vychovatele okamzit¢ a bezodkladné. Pfesun déti probiha na zéklad¢é ptihlaSeni ditéte zdkonnymi
zastupci do daného krouzku a podléha jejich odpoveédnosti. Rodice berou tento postup na védomi.
Skola je vnimana jako bezpe&né prostiedi, ve kterém je takovy zptisob pfesunu umoznén.

Skolni druzina zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi ditéte do chvile, nez dité pfevezme zdkonny
zastupce nebo jim zmocnénd osoba, popt. do chvile, nez dité, které je opravnéno odchazet samostatné,
Skolni druzinu opusti.

Zakonni zastupci 1 zmocnéné osoby souhlasi s tim, ze $kola je prostiednictvim svych pedagogickych
pracovnikli opravnéna provadét kontrolu totoznosti zmocnénce. Pokud zmocnénd osoba odmitne
poskytnout soucinnost potiebnou k provedeni kontroly jeho totoznosti, nebude dit¢ zmocnéné osobé
vydano.

5. Stanoveni vySe uplaty v druziné

Vyse prispévku na Skolni druzinu je stanovena Vnitini smérnici feditele Skoly k vysi a podminkam
pro snizeni nebo prominuti uplaty za predskolni vzdélavani v matetskych Skolach a Skolské sluzby
Skolni druziny a Skolniho klubu. Stanoveny poplatek se mésicné plati bezhotovostné spolu s obédy.

Vysi tplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) zakonny zastupce Ucastnika je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi (ptispévek
na zivobyti, doplatek na bydleni) dle § 4 odst. 2 zdkona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi,
v platném znéni — potvrzuje se pisemnym ozndmenim o davce Gradu prace;

b) zdkonnému zastupci Ucastnika ndlezi zvySeni pfispévku na péci dle § 12 odst. 1 zakona ¢.
108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, v platném znéni — potvrzuje se rozhodnutim ttradu prace

c) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb ditéte podle zakona
o statni socialni podpote (zakon €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpote, ve znéni pozdéjSich
ptredpisii a odména péstouna dle § 47e pism. b) zdkona €. 359/1999 Sb., o socidln€ pravni ochrané
déti) - potvrzuje se rozhodnutim uradu prace.

Podle § 123 odst. 4 skolského zédkona o sniZzeni nebo prominuti tplaty, zejména v piipadé déti a zakt
a zakl uvedenych v § 27 odst. 5 s nafizenou tstavni vychovou nebo ulozenou ochrannou vychovou,
zakiim s postavenim azylanta, osoby pozivajici doplitkové ochrany nebo ucastnika fizeni o udéleni
mezinarodni ochrany na uzemi Ceské republiky, zakiim v hmotné nouzi (dle zakon ¢&. 111/2006 Sb.,
o pomoci v hmotné nouzi, v platném znéni) jakoz 1 v dalSich ptipadech hodnych zvlastniho ztetele,
rozhodne feditel Skoly nebo Skolského zatfizeni dle svého uvazeni na zakladé pisemné zadosti
zakonného zastupce, zpravidla na jeden rok. Nesplaceny jakykoliv dluh viici Skole mtize byt diivodem
pro nevyhovéni zadosti.

Skutecnosti rozhodné pro prominuti Uplaty je zdkonny zastupce povinen pisemné prokazat fediteli
Skoly vzdy nejdéle do 15. dne v mésici, aby mohl byt tento narok i na tento mésic ptiznan. Formulate
zadosti jsou soucasti vySe uvedené smérnice.

Reditel $koly miize prominout Uplatu za zajmové vzdélavani a §kolské sluzby kolni druziny a

Skolniho klubu také v ptipad¢, Ze se dit€ ucastni pouze ¢innosti zajmovych ttvart Skolni druziny nebo
Skolniho klubu, které maji specificky vyznam pro skolu.
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6. Podminky zajiSténi_bezpe¢nosti a_ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pired socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Pro ¢innost Skolni druziny plati stejnd ustanoveni o BOZ a jejich ochrany pied socialné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili jako ve Skolnim tadu véetné Desatera
pravidel vzajemnych vztahi.

Pokud $kolni druzina pro svoji ¢innost vyuziva odborné a dalsi ucebny (napt. télocvicnu, cvicnou
kuchyiiku, dilnu,...), ¥idi se pfislusnymi provoznimi fady pro tyto uéebny. Utastnici piihlageni do
Skolni druziny jsou pouceni o BOZ a zdznam o pouceni je uveden v tfidni knize Skolni druziny
(ptehledu vychovné vzdélavaci prace). Vychovatelé dbaji na proskoleni vSech ucastnikii Cinnosti
Skolni druziny.

Za bezpecnost zdka ve Skolni druziné odpovidaji vychovatelé¢ Skolni druziny, a to od ptichodu
ucastnika az do odchodu ucastnika ze Skolni druZiny.

Pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu jsou vSichni pedagogicti pracovnici povinni ptihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebdm ucastnikli a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj,
pfedchazet rizikovému chovani a poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

Po skonceni vyucovani vychovatelé piebiraji zaky 1. tfidy od vyucujiciho. Ostatni zaci ptichazeji do
druziny ihned po vyucovéni. Ucastnikim neni dovoleno opoustét Skolni druzinu bez védomi
vychovatelky.

Ucastnici, ktefi nav§tévuji krouzky a nepovinné predmeéty ve skole, ptichazeji do Skolni druziny ihned
po jejich skonceni sami.

Kazd¢ zranéni musi Gi€astnici ihned nahlasit vychovatellim, kteti zajisti oSetteni, zapis do Knihy Graza
a informuji zdkonné zastupce.

Ptichod do ranni a odchod z kone¢né druZiny je zaznamenan v dochazkovém sesité.

V piipad¢ pravidelného zdjmového utvaru v rdmci Skolni druzinyje vedena tiidni kniha tohoto tvaru.
7. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany ucastniku

Ucastnici jsou povinni zachazet s vybavenim skolni druziny Setrné€, mistnost skolni druziny i své misto

udrzuji v Cistoté a poradku, majetek Skolni druziny chréni pfed poSkozenim. V piipad¢ umyslného
poskozeni majetku Skolni druziny budou zékonni zastupci vyzvani k jednani o ndhradé Skody.

8. Dokumentace Skolni druZiny

- Evidence piijatych ucastnikii — zapisni listek — jeho soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcl o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu tcastnika z druziny v¢. zmocnénych osob a
seznameni se s Vnitinim fadem Skolni druziny. Toto vSe stvrzuji zékonni zastupci svym podpisem.

- Tiidni knihy jednotlivych oddéleni, dochidzkové sedity pro prichod do ranni SD a odchod
z kone&né SD.

- Réamcovy pléan skolni druziny a $kolniho klubu

- Ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly.

- Vnitini fad skolni druziny.

- Tématicky plan oddéleni Skolni druziny




- Zaznamy o kontrolni a hospitacni ¢innosti vedouci vychovatelky/vychovatelt.
- Telefonni seznam SD.

9. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaki
Na hodnoceni chovani zaka ve Skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni Vyhlasky o zakladnim vzdélavani a
Skolniho tadu.

10. Zavérecna ustanoveni
Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfena vedouci Skolni
druziny a Skolniho klubu. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

S vnitinim fadem SD jsou vzdy na zacatku Skolniho roku prokazatelnym zplisobem sezndmeni zékonni
zastupci ucastnikt (podpis do prezencni listiny) a Gcastnici (zapis do TK SD). Pokud zakonni zastupci
zmocni vyzvedavanim ze SD dalsi osoby, jsou povinni tyto poucit i o vnitinim fadu SD.

Tato smérnice rusi predchozi €.j. ZSJKT/01934/2022 ze dne 1. 2. 2023.

Mgr. Be. Pavel Koc, feditel skoly
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