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ORGANIZACNI RAD SKOLY
cast 14. VNITRNI RAD SKOLNIHO KLUBU

Cj.: ZSJKT/01357/2025

Vypracovala: Katefina Podesvové, vedouci Skolni druziny a Skolniho
klubu

Schvalil: Megr. Be. Pavel Koc, feditel skoly

Pedagogicka rada projednala dne 25.1.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2025

Spisovy znak: OB3 Archivacéni znak: A10

1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zédkladnim, stifednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani /skolsky zékon/ v platném znéni a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani vydavam jako statutarni orgdn Skoly tuto smérnici — Vnitini fad Skolniho klubu (Skolni
klub dale je SK, §kolni druzina dale je SD). Smérnice je soudasti organizaéniho fadu $koly, je zadvazna
pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro zakonné zastupce. Prokazatelné sezndmeni
rodi¢d s timto fadem provedou vychovatelé SK pii zapisu zaki do SK.

Aktualni znéni vnitiniho fadu je na webovych strankach skoly.

Whlaska ¢. 74/2005 v platném zneni pouziva ve svém znéni jak termin Zak, tak termin ucastnik ¢innosti druziny/zajmového
vzdélavani. Pro potreby tohoto vnitiniho radu se obdobné Zakem mysli uicastnik cinnosti druziny/zajmového vzdélavani.
Termin dité pak neni pouzit ve smyslu materske skoly, ale rodinném ve smyslu potomek zakonnych zastupcil.

2. Poslani Skolniho klubu
Skolni klub uskute¢iiuje zdjmovou, vychovnou, rekreacni a vzdélavaci Cinnost v€etné moznosti
piipravy na vyucovani pro tcastniky v jejich volném case.

Dochazka do klubu mtze byt pravidelna denni, pravidelna nebo nepravidelna.
Klub ma moZnost pro svoji ¢innost vyuzivat zatfizeni, prostory a vybaveni skoly. Muze vyuzivat i
dalsi zafizeni mimo Skolu. Hlavnim posldnim Skolniho klubu je nabidka pozitivnich alternativ

z4jmové ¢innosti, odpocinku a rekreace ucastnikii.

Do &innosti SK se mohou zapojovat Zaci prvniho i druhého stupné zakladni $koly podle jejiho
charakteru.

Skolni klub mize vykonavat ¢innost pro ti€astniky i ve dnech pracovniho volna a o prazdninach.
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3. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uc¢astniku a jejich zakonnych zastupcu ve §kolnim

klubu a podrobnosti vzajemnvch vztahu se zaméstnanci ve $kolnim klubu

Jsou vymezena Skolskym zakonem, Skolnim ¥adem a Vnitinim #adem $kolniho klubu.
Pokud ucastnik nebo jeho zadkonny zastupce soustavné naruSuje fad a ¢innost Skolniho klubu, mtze
teditel Skoly rozhodnout o jeho vylouceni ze skolniho klubu.

Reditel $koly rozhodne po predchozim upozornéni o vylouceni ze $kolskych sluzeb skolniho klubu
pro neplaceni Skolného, pii opakovaném pozdnim placeni Skolného a pii zvlaste hrubych
opakovanych slovnich a timyslnych fyzickych utocich tcastnika vii¢i zaméstnancim Skoly nebo
Skolského zatizeni nebo viici ostatnim ucastnikiim.

Utastnik m4 pravo:

na svobodnou ucast v zajmovém vzdélavani

na zajisténi prostoru pro veskery rozvoj osobnosti

na zabezpeceni ptistupu k informacim

na vyjadfreni vlastniho ndzoru

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili

na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek

Ucastnik je povinen:

fadn¢ dochézet do skolniho klubu dle ptihlasky,

dodrzovat vnitini fad Skolniho klubu, fad uceben, ptedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byl sezndmen,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim radem,

chovat se slusné k dospélym i k ostatnim zaktim Skoly,

respektovat prava druhého, vyjadiovat se slusn€, nedopustit se ndsili, neponiZovat,
nezesmesnovat ¢i jinou formou neomezovat prava spoluzaki,

nenosit pfedmeéty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit bezpe¢nost jeho nebo jinych
osob,

chranit své zdravi 1 zdravi svych spoluzakii, nekonzumovat zdravi Skodlivé a navykové latky,
osobni véci/cennosti/ ulozit na misté¢ k tomu ureném (Satni skiinka, osobni skiinka ve
kmenov¢ tfidé, skiinka u télocvicny),

hlasit kazdy Graz nebo vzniklou Skodu, ke kterym doslo v souvislosti s ¢innosti ve Skolnim
klubu, bez zbytecného odkladu,

chodit vhodné a €isté upraven a oblecen s ohledem na vyvoj pocasi,

udrzovat prostory Skolniho klubu a Skolnich uc¢eben v ¢istoté a poradku,

neopoustét svévolné prostory Skolniho klubu,

pouzivani mobilnich telefonti v prostorach Skolniho klubu je mozné po piedchozi domluvé
s vychovatelem, mobilni telefon je jinak ulozen v taSce ¢i v Satnové skiifice a nesmi narusovat
chod skolniho klubu,

bez pifedchozi domluvy s vychovatelem je zakdzdno pofizovat jakékoliv video a
audiozdznamy na mobilni ¢i jiné piistroje,

podrobnosti pouzivani mobilnich telefonti a dalSich zafizeni jsou uvedeny ve Skolnim fadu;
tato pravidla se analogicky uplatituji 1 ve vnitinim fadu Skolni druziny.

Zakonny zastupce ucastnika ma pravo:

sezndmit se se vSemi piedpisy vztahujicimi se k pobytu a ¢innosti ditéte ve Skolnim klubu
ucastnit se klubovych akci



- nainformace tykajici se chovani a pribéhu vychovného a zajmového vzdélavani ucastnika ve
Skolnim klubu

Zakonny zastupce ucastnika je povinen:

- seznamit se s Vnitinim fadem Skolniho klubu a respektovat jeho ustanoveni

- sdelit pisemné rozsah dochazky ucastnika a zptisob odchodu ucastnika ze Skolniho klubu, tyto
udaje jsou zaznamenany na piihlaSce do skolniho klubu

- oznamit pisemné (toto ozndmeni stvrdi svym podpisem zdkonny zastupce ucastnika) ¢i
prostiednictvim elektronické zdkovské knizky (Bakalafi) odchod ucastnika ze Skolniho klubu
v jinou dobu, nez je uvedeno na piihlasce,

- informovat Skolni klub o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech Gcastnika, které by mohly mit vliv na prib&h vzdélavani,

- v fadném terminu uhradit Gplatu za Skolské sluzby Skolniho klubu.

Pravidla styku se zakonnymi zastupci

Pokud zékonni zéstupci potfebuji jednat s vychovateli, mohou tak ucinit ihned, pokud jsou tito
pritomni a nevykonavaji pfimou vychovnou ¢innost, nebo po vzajemné predbézné dohodé¢ tak,
aby nebyly poruSeny zdsady odpoveédnosti za bezpecnost a ochranu zdravi svéfenych ucastnikd.

Pro komunikaci Ize vyuzit i elektronickou zakovskou knizku/Komens.

4. Provoz a vnitini reZim Skolniho klubu
Ve skolnim klubu je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci Skolni druziny a Skolniho klubu,
ktera zajistuje prihlasovani a odhlasovani ucastniki, ptedavani informaci rodiciim, vytizovani
naméth a stiznosti. Povéfenym pracovnikem je vychovatel Skolniho klubu.

Prihlasovani

Utastnikem pravidelné &innosti $kolniho klubu se miize stat kazdy zak druhého stupng, ktery
projevi zajem, nebo 1 Zaci prvniho stupné, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do
druziny. Jejich zakonni zastupci musi vyplnit pfihlaSku/zapisovy listek.

O pfijeti ucastnika do Skolniho klubu rozhoduje feditel zdkladni Skoly, pfijeti neni narokové.

Odhlasovani
Odhlasovani ucastnikli z dochazky skolniho klubu je provadéno pouze na zaklad¢ pisemné zadosti
zakonnych zastupc.

Dochazka

Dochazka do Skolniho klubu je po piihlaSeni povinna pro tcastniky pravidelné denni a pravidelné
dochazky.

Utastnik je povinen dochazet do $kolniho klubu ve dnech a ¢asech uvedenych zakonnymi
zastupci v zapisnim listku. Jakékoli odchylky od této dochédzky je nutné piedem omluvit pisemné
nebo prostiednictvim Elektronické zdkovské knizky (Bakalaii).

V ptipad¢ volby nepravidelné dochazky do Skolniho klubu tcastnik dochazi a odchazi dle
vlastniho uvazeni a svych potieb, po domluvé se zdkonnym zastupcem. Za tuto dochazku prebiraji
rodiée plnou odpovédnost. Skola nenese odpovédnost za uéastnika, ktery do klubu nedorazi.

Dle stanoveného rozvrhu odchodti uvedeného v ptihlasce nebo zapisnim listku ucastnici odchazeji
domt ¢i do z&jmovych utvard/krouzki.
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Organizace ¢innosti
Provozni doba $kolniho klubu je nepravidelnd, zpravidla od 7:00 do 7:45 hod. a od 12:00 do
18:00 hod. podle ¢innosti jednotlivych zdjmovych krouzkti a rozvrhu hodin ucastnikt.

Cinnost SK probiha v tdchto prostorach: §kolni uéebny, $kolni dilna, knihovna koly, télocviény,
htisté, Skolni zahrada a dalSich prostorach a zatfizenich i mimo Skolu.

Rozsah denniho provozu SK a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci $kolni
druziny a skolniho klubu.

Skolni klub realizuje zajmové, vychovné, vzdélavaci, rekreacni ¢innosti vCetné moznosti
pfipravy na vyucovani a dals$i aktivity pfedevSim pro zaky Skoly v jejich volném case.

Odpocinkové cinnosti — jedna se napt. o klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové
¢innosti apod.
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Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost zdka a jeho pozndni a sebepoznani, umoznuji zakim
seberealizaci a dalsi fyzicky a dusevni rozvoj.

Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastniki.

Cinnosti $kolniho klubu jsou piistupné vem zakim, ktefi o né projevi zajem, az do naplnéni
kapacity pravidelnych z4jmovych utvarl, zhlediska poctu ucastnikii resp. naplnéni
kapacity z hlediska velikosti prostoru, kde se klubova ¢innost odehrava, a charakteru ¢innosti
zajmového utvaru.

Cinnost $kolniho klubu v dobé& prazdnin neprobiha, resp. probiha dle podminek a potieb, které
stanovi fteditel Skoly.

V dob¢ mimotadnych prazdnin nebo mimofadného volna ¢innost klubu dle podminek a potieb
stanovi feditel Skoly.

Rodice a dalsi navstévnici do prostor Skolniho klubu nevstupuji, resp. pouze za dohodnutych
podminek s pedagogickymi pracovniky skolniho klubu.

Skolni klub mize zfizovat pravidelné zajmové krouzky. Cinnost v téchto krouZcich je za uplatu
Skolniho klubu. Reditel Skoly v jednotlivych piipadech mize prominout tuto uplatu, a to
s ohledem na charakter ¢innosti, zdjmy spolecenstvi Skoly a socialni moznosti ti€astnikd.

Skolni klub miZe zfizovat dalsi innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce
atp.), které jsou uskute¢iiovany mimo stanovenou provozni dobu Skolniho klubu. Tyto ¢innosti
mohou byt poskytovany za uplatu.

5. Stanoveni vySe uplaty ve Skolnim klubu
Vyse ptispévku na Skolni klub je stanovena Vnitini smérnici feditele skoly k vysi a podminkdm
pro sniZzeni nebo prominuti Uplaty za piedSkolni vzdélavani v matetskych Skolach a Skolské




sluzby skolni druziny a Skolniho klubu. Stanoveny poplatek se mési¢né plati bezhotovostné spolu
s obédy.

Vysi tplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) zakonny zastupce ucastnika je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi
(ptispévek na zivobyti, doplatek na bydleni) dle § 4 odst. 2 zdkona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci
v hmotné nouzi, v platném znéni — potvrzuje se pisemnym oznamenim o davce ufadu prace;

b) zadkonnému zéstupci Gcastnika ndlezi zvyseni piispévku na péci dle § 12 odst. 1 zakona ¢.
108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, v platném znéni — potvrzuje se rozhodnutim ufadu prace

c) ucastnik svéfeny do péstounské pée ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socialni podpote (zdkon €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpoie, ve znéni
pozd¢jsich predpisti a odmeéna pestouna dle § 47¢ pism. b) zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socialné
pravni ochran¢ déti) - potvrzuje se rozhodnutim uiadu prace.

Podle § 123 odst. 4 Skolského zakona o sniZzeni nebo prominuti uplaty, zejména v piipad¢ déti a
zaki a zakt uvedenych v § 27 odst. 5 s nafizenou ustavni vychovou nebo ulozenou ochrannou
vychovou, zakiim s postavenim azylanta, osoby pozivajici doplitkové ochrany nebo ucastnika
fizeni o ud&leni mezinarodni ochrany na uzemi Ceské republiky, zakiim v hmotné nouzi (dle
zékon €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, v platném znéni) jakoz i v dalSich ptipadech
hodnych zvlastniho zietele, rozhodne feditel Skoly nebo Skolského zatizeni dle svého uvazeni na
zéklad¢ pisemné zadosti zdkonného zastupce, zpravidla na jeden rok. Nesplaceny jakykoliv dluh
vici Skole muze byt divodem pro nevyhovéni zadosti.

Skutecnosti rozhodné pro prominuti uplaty je zdkonny zéstupce povinen pisemné prokazat
tediteli Skoly vzdy nejdéle do 15. dne v mésici, aby mohl byt tento narok i na tento mésic ptiznan.
Formulare zadosti jsou soucasti vyse uvedené smérnice.

Reditel $koly miize prominout tplatu za zajmové vzdélavani a §kolské sluzby $kolni druziny a
Skolniho klubu také v ptipad¢, ze se dit€ ucastni pouze ¢innosti zdjmovych utvari Skolni druziny
nebo Skolniho klubu, které maji specificky vyznam pro Skolu.

6. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Pro cinnost $kolniho klubu plati stejnd ustanoveni o BOZ a jejich ochrany pted socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nésili jako ve Skolnim fadu
véetné Desatera pravidel vzajemnych vztaha.

Pokud skolni klub pro svoji ¢innost vyuziva odborné a dalsi ucebny (napft. télocvi¢nu, cvicnou
kuchytiku, dilnu,...), fidi se piislusnymi provoznimi fady pro tyto uebny. Zaci ptihlaseni do SD
jsou pouceni o0 BOZ a zdznam o pouceni je uveden v tfidni knize. Vychovatel dba na proskoleni
vSech ucastnikil ¢innosti Skolniho klubu.

Za bezpecnost zaka ve Skolnim klubu odpovida vychovatel skolniho klubu, a to od pfichodu zéka
az do odchodu zéka ze Skolniho klubu. U¢astnici pFichazeji a odchazeji do a ze Skolniho klubu
sami.

Pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu jsou vSichni pedagogiCti pracovnici povinni
prihlizet k zékladnim fyziologickym pottebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj,
piedchazet rizikovému chovani a poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

Stranka 5z 6



’

Ucastnik bez védomi pedagoga ¢i vychovatele neopousti zaddnou z aktivit Skolniho klubu. Za
ucastnika, ktery se do SK/zajmového krouzku nedostavil, pedagog ¢i vychovatel neodpovida.

Ve SK se ucastnik ¥idi pokyny pedagog &i vychovateld, $kolnim fadem a vnitinim fadem
Skolniho klubu pro tc¢astniky.

Ptichod a odchod tcastnikll je zaznamenavan v dochazkovém sesité, v pfipad¢ pravidelného
z4jmového utvaru v tiidni knize tohoto utvaru.

Kazdé¢ zranéni musi ucastnici ihned nahlésit vychovateli, ktery zajisti oSetieni, zapis do knihy
urazii a informuje rodice.

7. Podminky zachézeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany Zakii

Ugastnici jsou povinni zachazet s vybavenim $kolniho klubu Setrné, mistnost §kolniho klubu i své
misto udrzuji v Cistoté a porddku, majetek Skolniho klubu chrani pied poskozenim. V piipade
umyslného poskozeni majetku Skolniho klubu budou zdkonni zastupci vyzvani k jedndni o
nahradé skody.

8. Dokumentace S§kolniho klubu

- Evidence piijatych ucastnikli zépisni listek — jeho soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupci o rozsahu dochazky a zplsobu/Casu odchodu ucastnika ze Skolniho klubu a
seznameni se s Vnitinim fadem Skolniho klubu. Toto vSe stvrzuji zakonni zastupci svym
podpisem.

- Ttidni knihy jednotlivych krouzkii ¢i jiné ptehledy vychovné vzd€lavaci prace vcetné
dochazky ucastnikil, dochazkové knihy pro klubové ¢innosti.

- Ramcovy plan skolni druziny a Skolniho klubu

- Roc¢ni hodnoceni prace Skolniho klubu jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly.

- Vnitini fad Skolniho klubu.

- Zéaznamy o kontrolni a hospita¢ni ¢innosti vedouci vychovatelky/vychovateli.

- Telefonni seznam SK.

9. Pravidla pro hodnoceni vvsledku vzdélavani Zaku

Na hodnoceni chovéani zédka ve Skolnim klubu se vztahuji ustanoveni Vyhlasky o zakladnim
vzdélavani a Skolniho tadu.

10. ZavéreCna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povétena vedouci Skolni
druziny a Skolniho klubu. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

S vnitinim fadem SK jsou vzdy na za¢atku $kolniho roku prokazatelnym zplisobem seznameni
zékonni zastupci ucastniki (podpis do prezencni listiny) a tcastnici (zapis do TK SK).

Tato smérnice rusi pfedchozi ze dne 1.2.2023 ¢.j. JKT/01935/2022.

Mgr. Pavel Koc, feditel Skoly



