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Základní škola Josefa Kajetána Tyla a Mateřská škola Písek,  

Tylova 2391, 397 01  Písek 

ORGANIZAČNÍ ŘÁD ŠKOLY 

část:  25. INFORMACE PODLE ZÁKONA Č. 106/1999 
SB., O SVOBODNÉM PŘÍSTUPU K INFORMACÍM  

Č.j.: ZSJKT/01666/2025 
Vypracoval: Mgr. Pavel Koc, ředitel školy 

Schválil: Mgr. Pavel Koc, ředitel školy  

Spisový znak: OB3  Skartační znak: A 10  

Směrnice nabývá platnosti ode dne: 1.10.2025 

Směrnice nabývá účinnosti ode dne: 1.10.2025 
 

1. Úvodní ustanovení 

Podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím Základní škola Josefa Kajetána 
Tyla a Mateřská škola Písek, Tylova 2391 zveřejňuje následující informace. 

 

2. Údaje o řediteli školy 

Ředitelem Základní školy Josefa Kajetána Tyla a Mateřské školy Písek, Tylova 2391 je Mgr. Bc. 
Pavel Koc, jmenován do funkce na základě konkurzního řízení se zřizovatelem – Městem Písek. 

Příspěvkovou organizaci tvoří: 

• Základní škola a její součásti – školská zařízení (školní družina, školní klub, zařízení 
školního stravování), 

• Mateřské školy 5. MŠ Fügnerovo náměstí, 9.MŠ a Křesťanská MŠ, Alšova ulice, 11. MŠ Na 
Ryšavce, vše Písek a jejich součásti – školská zařízení (zařízení školního stravování). 

 

3. Pravomoci a působnost ředitele školy 

Ředitel školy postupuje v souladu se školským zákonem č. 561/2004 Sb., zejména § 164–166. 
Ředitel rozhoduje o právech a povinnostech žáků, zákonných zástupců a zaměstnanců v případech 
stanovených zákonem a zajišťuje činnost školy a školských zařízení. 
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4. Osoby oprávněné k přijímání a vyřizování žádostí, stížností a podnětů 

• Mgr. Bc. Pavel Koc, ředitel školy 
tel.: 382 214 233, mobil: 606 158 231 
e-mail: pavel.koc@zstylova.cz 

• pracovnice sekretariátu 
tel.: 382 215 104 
e-mail: info@zstylova.cz 

 

5. Pověřenec pro ochranu osobních údajů 

Škola má vlastní směrnici k GDPR. 
Pověřencem pro ochranu osobních údajů je: 

Mgr. Markéta Maříková 
e-mail: marketa.marikova@mesto-pisek.cz 
tel.: 382 330 111 
Více informací: odkaz na web města Písek 

 

6. Odvolání 

Podle § 16 zákona č. 106/1999 Sb. se proti rozhodnutí povinného subjektu (tedy školy) podává 
odvolání u tohoto povinného subjektu, který jej postoupí nadřízenému orgánu. 

U škol zřizovaných obcí (Městem Písek) je tímto nadřízeným orgánem Krajský úřad Jihočeského 
kraje (odbor školství Jihočeského kraje). 

Odvolání se podává u ředitele školy, který jej postoupí Krajskému úřadu Jihočeského kraje k 
rozhodnutí. 

 

7. Postup při vyřizování žádostí o informace 

Žádosti o informace se vyřizují podle zákona č. 106/1999 Sb. Žádost je možno podat písemně, 
elektronicky nebo ústně. Pokud je žádost neúplná, škola vyzve žadatele k jejímu doplnění. 

 

8. Postup při vyřizování stížností a podnětů 

Stížnosti a podněty lze podávat písemně či ústně řediteli školy nebo prostřednictvím pracovnice 
sekretariátu. Postup při vyřizování se řídí správním řádem (zákon č. 500/2004 Sb.) a vlastní 
směrnicí k vyřizování stížností. 

https://www.mesto-pisek.cz/mgr-marketa-marikova/o-1603
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9. Sazebník úhrad nákladů za poskytování informací (revize 2025) 

• kopie dokumentu A4 jednostranná: 2 Kč/ks 
• kopie dokumentu A4 oboustranná: 3 Kč/ks 
• opis nebo vystavení náhradního dokladu (vysvědčení, přihláška apod.): 100 Kč/ks 
• vydání náhradního stravovacího dokladu: 5 Kč/ks 
• poštovní služby: dle aktuálního ceníku České pošty 
• balné: 50 Kč 
• ověření údajů na přihláškách a jiných dokumentech: 30 Kč/ks 

Poznámka: Hradí se skutečné náklady na materiál a pracovní činnost zaměstnance. 

 

10. Výroční zprávy 

Výroční zpráva o činnosti školy a výroční zpráva o hospodaření jsou každoročně zveřejněny na 
webových stránkách školy a k nahlédnutí v sekretariátu školy. 

 

11. Přehled předpisů, jimiž se škola řídí 

• zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, 
• zákon č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících, 
• zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, 
• vyhláška č. 48/2005 Sb., o základním vzdělávání, 
• vyhláška č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, 
• vyhláška č. 16/2005 Sb., o organizaci školního roku, 
• zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů. 

 

12. Vzor žádosti o informace 

Základní škola Josefa Kajetána Tyla a Mateřská škola Písek 
Tylova 2391, 397 01 Písek 

ŽÁDOST O POSKYTNUTÍ INFORMACE podle zákona č. 106/1999 Sb. 

Žadatel: …………………………………………………………… 
Adresa: …………………………………………………………… 
Telefon: ……………………………… E-mail: ……………………………… 

Požadovaná informace: 
……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………… 

Způsob poskytnutí informace: 
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• zaslat poštou 
• zaslat e-mailem 
• osobní převzetí 

Datum: ………………… Podpis: ………………… 

 

13. Zrušovací ustanovení 

Tato směrnice ruší směrnici č. j. JKT 418/2013 „Poskytování informací podle zákona č. 106/1999 
Sb.“ ze dne 2. 9. 2013. 

 

 

 

V Písku dne 1. 10. 2025 

Mgr. Bc. Pavel Koc 
ředitel školy 
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