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udajit)

1. Obecna ustanoveni

1.1.Na zdkladé nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovdnim osobnich udaji a o volném pohybu
téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich udaji) (ddle
jen ,narizeni GDPR”) a zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovdni osobnich udaji, ve znéni
pozdéjsich predpist, vyddvdam jako statutdrni orgdn skoly tuto smérnici.

1.2.Zdkladni skola Josefa Kajetdna Tyla a Materska skola Pisek, Tylova 2391 (ddle jen ,Skola” a
rovnéZ ,sprdvce”) je prispévkovd organizace zfizend Meéstem Pisek, mad vlastni majetek,
vystupuje v prdvnich vztazich svyym jménem a nese odpovédnost z téchto vztahi vyplyvajici.
Zdkladni skola Josefa Kajetdna Tyla a Mater'skd skola Pisek, Tylova 2391 je ucetni jednotka:
Zdkladni skola Josefa Kajetdna Tyla a Matefskd skola Pisek, Tylova 2391, 397 01 Pisek, IC:

70890889, DIC: CZ70890889.

2. Plisobnost a zdasady smérnice
2.1.Tato smérnice upravuje postupy Sskoly, jejich zaméstnancl, pripadné dalSich osob pfi
naklddadni s osobnimi udaji, pravidla pro ziskavdni, shromaZdovadni, uklddadni, pouZiti, Sifeni a
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uchovdvadni osobnich udaji. Smérnice rovnéZ upravuje nékteré povinnosti skoly, jejich
zaméstnancd, pripadné dalsich osob pfi nakldddni s osobnimi udaji.

2.2.Tato smérnice upravuje pravidla pro zachovdni zakonnosti, korektnosti, transparentnosti,
ucelové omezeni, minimalizaci udaji, presnost, omezené uloZeni, diivérnosti, integrity,
dostupnosti a odolnosti systémi zpracovdvajicich osobni data/tdaje v rdmci organizace.
Jejim ucelem je zajistit soulad s GDPR a prokdzdni naplnéni vSech principi a poZadavki
GDPR.

2.3.Tato smérnice je zdvaznd pro vsechny zaméstnance skoly. Smérnice je zdvaznd i pro dalsi
osoby, které maji se Skolou jiny prdavni vztah (smlouva o dilo, ndjemni smlouva) a které se
zavdzaly postupovat podle této smérnice.

3. Zasady nakladani s osobnimi udaji

3.1.Jakékoli osobni udaje jsou zpracovdvdny zékonnym zplisobem, tedy bud na zdkladé zdkona
(pravniho predpisu), se souhlasem subjektu udaji, jehoZ udaje se zpracovdvaji, a z dalSich
prdavnich divodu. Sprdvce zajistuje prubéZnou kontrolu, zda nedochdzi ke zpracovdni nad
rdmec stanoveny pravnim predpisem, zda udaje, které Sprdvce ziskavd, jsou pro jeho ¢innost
nezbytné; zda vsechny udaje jsou zpracovdvdny v souladu s prdvnimi pfedpisy. Udaje jsou
poskytovdny stru¢nym, srozumitelnym a snadno pristupnym zpusobem, za pouZiti
jednoznacnych a jednoduchych jazykovych prostiedkd.

3.2.Subjekty udaju, jejichZ osobni udaje jsou Spravcem (skolou) zpracovdvdny, jsou informovdny
prokazatelnym zplsobem

e 0 rozsahu a ucelu zpracovdvanych udajd,

e zda jde o zpracovdvdni pro splnéni pravni povinnosti, nebo o zpracovdni na zdkladé
poskytnutého souhlasu,

e o ddvodech a Ihitdch uloZeni informaci,

e 0 moZnostech subjektu udaji pri odvoldani souhlasu, obracet se na zpracovatele dat, na
moZnosti ndmitek, na prdvo poZadovat omezeni zpracovdni dat jejich opravu ¢i vymaz.

3.3.Pokud je pro zpracovdni osobnich udaji nezbytny souhlas subjektu udaji, pak musi byt
informovany, konkrétni, svobodny a jednoznacny. Zpracovdni osobnich udaju je mozZné
provddeét aZ po ziskdani souhlasu. Souhlas se uchovava po celou dobu zpracovani udaji. Jeho
vzor je pfiloZen k této smérnici.

3.4.Pfi nakldaddni s osobnimi udaji se skola, jeji zaméstnanci a dalsi osoby ddle ridi témito
zdsadami:

e Postupovat pri nakladdni s osobnimi udaji v souladu s pravnimi pfedpisy,

e S osobnimi udaji naklddat uvazlivé, souhlas se zpracovdnim osobnich udaji nenaduzivat,

e Zpracovdvat osobni tdaje ke stanovenému ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbdt na to,
aby tyto byly pravdivé a presné,

e Zpracovdvat osobni udaje v souladu se zdsadou zdkonnosti — na zdkladé prdvnich
predpist, pri plnéni ze smlouvy, pfi plnéni prdvni povinnosti sprdvce, pri ochrané Zivotné
duleZitych zajmu subjektu udaji nebo jiné fyzické osoby (zejména déti poZivaji vyssi
ochrany), pri ochrané oprdvnénych zdjmi skoly, pri ochrané verejného zdjmu, a
zpracovdni osobnich udaji na zékladé souhlasu,

e Respektovat prdva clovéka, ktery je subjektem udaji, zejména prdva ddt a odvolat
souhlas se zpracovdnim, prdva na vymaz, namitat rozsah zpracovadni apod.,

e Poskytovat pfi zpracovdni osobnich udaji zvldstni ochranu détem,

e Poskytovat informace o zpracovdni osobnich udaji, komunikovat,

e  Priuzavirdni smluv a prdvnim jedndni postupovat se zietelem na povinnost chrdnit osobni
udaje pred zneuZitim,

e Spolupracovat s povérencem pro ochranu osobnich udajd.
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e Zakazuje se zpracovdni osobnich udaji, které vypovidaji o rasovém nebo etnickém
plvodu, politickych ndzorech, naboZenském vyzndni nebo filosofickém presvédceni nebo
clenstvi v odborové organizaci, geneticky udaj, biometricky udaj zpracovdvany za ucelem
jedinecné identifikace fyzické osoby, udaj o zdravotnim stavu, o sexudinim chovdni, o
sexudlIni orientaci a udaj tykajici se rozsudkl v trestnich vécech a trestnych Cini nebo
souvisejicich bezpecnostnich opatreni. Zvldstni kategorii osobnich udaji muZe Sprdvce
zpracovdvat v pfipadech uvedenych v ¢ldnku 9 GDPR. Do zvldstni kategorie osobnich
udaju nefadime osobni udaje déti, ale je nutné s nimi nakladat obdobné.

4. Postupy skoly, jejich zaméstnanci, pripadné dalsich osob pfi
nakladani s osobnimi udaji
4.1.Skola vsechny osobni udaje, se kterymi naklddd a které zpracovdvd, chrdni vhodnymi a
dostupnymi prostiedky pred zneuZitim. Pfitom Skola predevsim uchovdvd osobni udaje v
prostordch, na mistech, v prostfedi nebo v systému, do kterého mad pfistup omezeny, prfedem
stanoveny a v kazdy okamZik minimdiné fediteli skoly znamy okruh osob; jiné osoby mohou
ziskat pristup k osobnim tdajim pouze se svolenim reditele skoly nebo jim povérené osoby.
4.2.Skola zavedla takovd opatreni, aby o nakldddni a zpracovdni osobnich tdaji mél prehled
minimdlné reditel skoly nebo jim povérend osoba a povérenec pro ochranu osobnich udaja.
Mezi tato opatfeni patfi napr. ustni nebo pisemnd informace, pisemnd komunikace,
stanoveni povinnosti v pracovni smlouvé, v dohodé o provedeni prdce, v dohodé o pracovni
cinnosti, ve smlouvé, kterou Skola uzavirdg se treti osobou (ndjemni smlouva, smlouva o dilo,
smlouva o poskytovani sluZeb).
4.3.Skola jednou za rok provddi zhodnoceni postup(i pfi nakléddni a zpracovdni osobnich tdajd na
zdkladé pldnu kontrolni ¢innost, ktery kazZdorocné sestavuje rfeditel skoly. Zpravidla se tak
déje na cervnové pedagogické radé, ucini se strucny zdznam v zdpisu. Zjisti-li se, Ze nékteré
postupy skoly jsou zastaralé, zbytecné nebo se neosvédCily, ucini Skola bezodkladné ndpravu.
4.4.Kazdy zaméstnanec skoly pfi nakladddni s osobnimi udaji respektuje jejich povahu, tedy Ze jde
0 soucdst soukromi ¢lovéka jako subjektu udaji, a tomu prizplsobi tkony s tim spojené.
Zameéstnanec zejména osobni udaje nezverejriuje bez ovéreni, Ze takovy postup je mozny,
nezpristupriuje osobni udaje osobdm, které neprokdzi prdvo s nimi naklddat. Zaméstnanec,
vyplyva-li takovd povinnost z jinych dokumentd, informuje subjekt udaji o jeho pravech na
ochranu osobnich udaju; jinak odkdZe na reditele Skoly nebo jim urcenou osobu nebo na
povérence pro ochranu osobnich udaja.
4.5.5kola pfi nakldddni a zpracovdvdni osobnich udaji aktivné spolupracuje s povéfencem pro
ochranu osobnich udaji. Povérenec je zaméstnancem Meéstského uradu Pisek. Je uzavrena
Smlouva o vykonu funkce povérence GDPR. Povérenec pro ochranu osobnich udaji je také
kontaktni osobou pro subjekty osobnich tdaja.
4.6.Kontaktni udaje povérence pro ochranu osobnich udaji je Sprdvce povinen uverejnit na
internetovych strdnkdch a sdélit je dozorovému uradu.
4.7.Kontaktni udaje povérence pro ochranu osobnich udaju: Mgr. Markéta Marikovd, Budovcova
207/6, 397 01 Pisek, tel.: +420 382 330 774, e-mail: marketa.marikova@mupisek.cz .
4.8. Povinnosti povéfence pro ochranu osobnich udaju:
e poskytovdni informaci a poradenstvi sprdvci,
e monitorovdni souladu s GDPR,
e poskytovdni poradenstvi na poZdddni, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu
osobnich udaju a monitorovdni jeho uplatriovdni dle ¢ldnku 35 GDPR,
e spoluprdce s dozorovym uradem,
e pusobeni jako kontaktni misto pro dozorovy orgadn.
4.9.Povérenec pro ochranu osobnich udaju resi uplatriovdni prdv subjekt( udaji v soucinnosti
s feditelem skoly.
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4.10. Skola bez zbyte&ného odkladu fesi kaZdy bezpeénostni incident tykajici se osobnich
udajd, a to v soucinnosti s povérencem pro ochranu osobnich udajd.
4.11. V pripadé, kdy dojde k poruseni zabezpeceni osobnich tdajd, je Sprdvce povinen bez

zbytecného odkladu, tj. do 72 hodin od doby, kdy se o této skutecnosti dozvédél, oznamit
poruseni zabezpeceni subjektu udajii. Vyhodnoti-li Sprdvce, Ze je nepravdépodobné, Ze by
poruseni mélo za ndsledek riziko pro prdva a svobody subjektu ddaju, nemusi poruseni
ohlasovat, ale je povinen tento incident interné evidovat. V pfipadé, Ze je pravdépodobné, Ze
incident bude mit za ndsledek vysoké riziko pro prdva a svobody fyzickych osob, predevsim
konkrétniho Zdka, studenta, zaméstnance, zakonného zdstupce atd., skola tuto osobu vzdy
informuje a sdéli, jakd opatreni k ndpravé prijala. Sprdvce je povinen v této zdleZitosti vést
evidenci poruseni zabezpeceni ochrany osobnich tdaji ve formé schvdlenych Sablon. Vedeni
téchto evidenci je pfeneseno na reditele nebo jim povérenou osobu. Ozndmeni se provddi ve
formé formuldre, ktery je reditel nebo jim povérend osoba povinni mit u sebe v listinné nebo
elektronické podobé. Reditel nebo jim povéfend osoba zaznamend neprodlené poruseni
zabezpeceni do Sablony a ohldsi tuto skutecnost povérenci pro ochranu osobnich udaji bez
zbytecného odkladu. Reditel nebo jim povérend osoba je odpovédny za oznémeni poruseni
zabezpeceni subjektu udaji ve stanovené Ihité. V pripadé nedodrZeni stanovené povinnosti
ve formé zaznamendni poruseni zabezpeceni do Sablony dopadd odpovédnost na reditele
nebo jim povérenou osobu. Sprdvce je povinen sezndmit zaméstnance s touto povinnosti.
Reditel je povinen nahldsit povéfenci pro ochranu osobnich udajii kontaktni osobu, kterd
s nim bude jednat v této zdleZitosti. V pripadé oznamovdni je moZné postupovat taktéz dle
ustanoveni § 12 ZzoU.

4.12. V pfipadé, kdy dojde k poruseni zabezpeceni osobnich udaji je Sprdvce povinen bez
zbytecného odkladu tj. do 72 hodin od doby, kdy se o této skutecnosti dozvédél, nahldsit
poruseni zabezpeceni Uradu pro ochranu osobnich udaji. Vyhodnoti-li Sprdvce, Ze je
nepravdépodobné, Ze by poruseni mélo za ndsledek riziko pro prdva a svobody subjektu
udaji, nemusi poruseni ohlasovat, ale je povinen tento incident interné evidovat. Sprdvce je
povinen v této zdleZitosti vést evidenci poruSeni zabezpeceni ochrany osobnich udaji ve
formé schvdlenych sablon. Vedeni téchto evidenci je preneseno na reditele nebo jim
povérenou osobu. Ohldseni se provddi ve formé formuldre, ktery je feditel nebo jim povéfend
osoba povinen mit u sebe v listinné nebo elektronické podobé. Reditel nebo jim povéFend
osoba zaznamend neprodlené poruseni zabezpeceni do Sablony a ohldsi tuto skutecnost
povérenci pro ochranu osobnich tdajii bez zbytecného odkladu. Reditel nebo jim povérend
osoba je odpovédny za ohldseni poruseni zabezpeceni Uradu pro ochranu osobnich tdaji ve
stanovené Ihité. V pripadé nedodrZeni stanovené povinnosti ve formé zaznamendni poruseni
zabezpeceni do sablony a nahldseni této skutecnosti, dopadd odpovédnost na reditele nebo
jim povérenou osobu. Sprdvce je povinen sezndmit zaméstnance s touto povinnosti. Reditel je
povinen nahldsit povérenci pro ochranu osobnich udaji kontaktni osobu, kterd s nim bude
jednat v této zdleZitosti. V pripadé ohlasovani je moZné postupovat taktéz dle ustanoveni §
12 ZzoU.

4.13. Vzhledem k tomu, Ze Skola eviduje v podstaté udaje o Zdcich a zaméstnancich, které
stanovuji prdvni predpisy (zejména skolsky zdkon a pracovnéprdvni predpisy), nemd
oznamovaci povinnost vi¢i Ufadu pro ochranu osobnich udajii podle ustanoveni 3.6 véty
prvni.

5. Organizacni opatreni k ochrané osobnich udaju ve skole
5.1.Tridni vykazy, katalogové listy a dalsi osobni udaje skolni matriky jsou vedeny elektronicky
v zabezpeceném informaénim systému Bakaldfi (ZS) a Sprdva MS (MS). Tisky tfidnich vykazii
a katalogovych listi vcéetné souhrnné statistiky Skoly jsou trvale uloZeny v uzamykatelné
skfini v uzamykatelné reditelné nebo spisovné. ReZim spisovny je reSen v samostatné
smérnici reditele Spisovy, archivacni a skartacni rad.
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5.2.Elektronické Zdkovské kniZky jsou pristupné pouze oprdvnénym osobdm (zdkonni zdstupci
Zaka, Zdci, ucitelé, tridni ucitelé) na zdkladé jedinecného prihlasovaciho jména a hesla. Hesla
pouZivand v tomto systému vZdy splfiuji poZadavek na tzv. silnd hesla (osm znakd,
kombinace malych a velkych pismen s Cisel nebo specidlnich znakd).

5.3.Dalsi materidly osobni slozky Zdka (béZnd korespondence) jsou uloZeny v uzamykatelnych
skrinich tridnich ucitel ve kmenovych tfiddch nebo kabinetech. Vyucujici jednotlivych
predméti zapisuji jen klasifikaci dle tvazku, v uréeném terminu vedenim skoly a vyhradné
elektronicky.

5.4.Tisky tridnich vykazi, katalogovych listl a dalsi materidly ze skolni matriky Ci jejich ¢dsti nelze
vyndset ze Skoly, preddvat cizim osobdm nebo kopirovat a kopie poskytovat neoprdvnénym
osobdm.

5.5. Do zabezpeceného informacniho systému Bakalari maji pristup jednotlivi pedagogové skoly a
dalsi osoby vyslovné a pisemné povérené rfeditelem skoly, a to jen na zdkladé jedinecného
pfihlasovaciho jména a hesla a pouze v radmci oprdvnéni daného funkénim zarfazenim. Do
zabezpedeného informacniho systému Sprdva MS maiji pfistup pouze vedouci ucitelky MS. Pri
prdci s elektronickou evidenci oprdvnéni nesmi oprdvnéné osoby opoustét pocitac bez
odhldseni se, nemohou nechat nahlizet Zddnou jinou osobu a musi chrdnit utajeni
pfihlasovaciho hesla; a v pripadé nebezpeli jeho vyzrazeni jej ihned (ve spoluprdci se
sprdvcem sité) zménit. Pfistupy nastavuje povéreny zaméstnanec Skoly — sprdvce pocitacové
sité, ktery nastavuje potifebné zabezpeceni dat a Skolni pocitacové sité (dle pokyni Feditele a
zdstupce reditele). Zdkonni zdstupci Zaki a Zdaci maji zajistén zabezpeceny ddlkovy pfristup
vyhradné k vlastnim udajim o klasifikaci na zdkladé prihlasovaciho kédu a hesla predaného
sprdvcem pocitacové sité prisné individudiné prostrednictvim tridnich uciteld.

5.6.UzZivatel mad prehledné na jedné strance uvedené vsechny udaje, které jsou v ramci Bakalari o
ném evidovdny (Skola pini svoji informacni povinnost). Subjekty udaji (studenti, zédkonni
zdstupci, ucitelé) maji prehled o evidovanych udajich, maji mozZnost jednoduse nahldsit
zmeény. UZivatel miZe pfimo pres webovou aplikaci podat Ndmitku proti zpracovdni osobnich
udaja.

5.7.V systému je zaveden Povérenec, ktery ma pristup do systému Bakaldri. Diky modulu jsou jeho
kontaktni udaje dostupné pro ostatni uZivatele. Povérenec mizZe v systému pldnovat a vést
denik o auditech a jinych uddlostech vztahujicich se k plnéni povinnosti o ochrané osobnich
udaji. UZivatelé mohou prostrednictvim systému poddvat Povérenci ndmitky proti
zpracovdni osobnich udaji. Povérenec miZe v systému prijimat hldseni o podezieni na
poruseni ochrany osobnich udaja.

5.8.0sobni spisy zaméstnanct jsou uloZeny v listinné podobé v uzamykatelnych skrinich v
kanceldri persondlni (mzdové) referentky, pristup k nim md reditel skoly a persondini
(mzdovd) referentka, nebo statutdrni zdstupce reditele, zastupuje-li reditele. Jsou
shromaZdovadny pouze nezbytné udaje. Kopie dokumenti jsou porizovany, jen pokud je to
nezbytné (napf. doklady o vzdéldni) a bez nadbyteénych udaji. Udaje se ovéFuji v porovndni
s origindlem.

5.9.Rozsah osobnich udaji zpracovdvanych o zaméstnancich je ddn poZadavky prdvnich predpisda,
zejména zdkoniku prdce aj.; a je stanoven tak, aby zpracovdvané udaje spolehlivé a
vérohodné prokazovaly vznik, pribéh a ukonceni pracovné prdvniho vztahu zaméstnance,
véetné poskytovdni platu; ddle splnéni povinnosti vuci tfetim osobdm (napfr. zdravotni
pojistovny, Ceskd sprdva socidlniho zabezpe&eni, finanéni urad) a predpisd o archivaci.

5.10. Rozsah osobnich udaji zpracovdvanych o uchazecich o zaméstndni: po uchazecich
jsou vyZadovdny pouze udaje nezbytné pro posouzeni vhodnosti uchazecl (kvalifikace,
zdravotni zplsobilost, apod.). Dalsi rozsifujici informace jsou poZadovdny aZ po pripadném
rozhodnuti o uzavreni pracovné pravniho vztahu. Nedspésnym uchazecim jsou vrdceny jimi
zaslané dokumenty a jejich osobni tdaje jsou vymazdny, pokud zde neni jiny prdvni divod
zpracovani.
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5.11. Zaméstnanci maji pravo sezndmit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto prdvu
jsou zaméstnanci vZdy pouceni pfi vzniku pracovniho poméru a ddle jsou pravidelné pouceni
na poraddch zpravidla na konci skolniho roku v cervnu.

5.12. Zaméstnanci Skoly neposkytuji bez prdvniho divodu Zddnou formou osobni udaje
zaméstnanct skoly a Zdaki cizim osobdm a institucim, tedy ani telefonicky ani e-mailem ani
pfi osobnim jedndni.

5.13. Pisemnd hodnoceni a posudky, kterd se odesilaji mimo skolu, napr. pro potreby
soudniho Fizeni, fizeni socidlné-pravni ochrany déti, prijimaciho Fizeni apod., zpracovavaji
pouze zameéstnanci urceni feditelem Skoly. Nejsou vsSak oprdvnéni samostatné tato
hodnoceni podepisovat, poskytovat a odesilat jménem skoly a maji povinnost zachovdvat
mlcenlivost o dané véci.

5.14. Seznamy Zdk( se nezverejriuji, neposkytuji bez veédomého souhlasu Zdka ¢i zakonnych
zastupcu Zaka jingym fyzickym i pravnickym osobdm nebo orgdniim, které nepini funkci
orgdnu nadrizeného Skole nebo nevyplyva-Ii to ze zdkona.

5.15. Pofizovani reportdznich fotografii z ¢innosti Sprdvce podléhd zdkonu ¢. 89/2012 Sbh.,
obcansky zdkonik, ve znéni pozdéjsich predpisu (ddle jen ,,0Z“) a je s nimi nakldddno v
souladu s timto zdkonem. Sprdvce muZe umistit na své oficidlni internetové stranky nebo
Skolniho Casopisu fotografie z vybranych akci a aktivit zakladni Skoly, aby prezentoval svou
¢innost. Toto cini na zdkladé cldnku 6 dost. 1 pism. f) GDPR a rovnéZ v souladu s OZ
Fotografie jsou vétsinou hromadné Ci reportdZni a nejsou opatieny nepfimérenou identifikaci
vyfocenych osob. V pfipadé nesouhlasu je mozZné kontaktovat Sprdvce zplisobem uvedenym
v sekci Prdva, nebo pfimo na misté pfi kondni akce. Zdk nebo zdkonny zdstupce md prdvo
poZadovat bezodkladné zablokovdni i odstranéni informace Ci fotografie ¢i zdznamu tykajici
se jeho osoby, ktery zverejriovat nechce. Plati to i o fotografiich Ci zdznamech Zdka bez
uvedeni jména v ramci obecné dokumentace Skolnich akci a uspéchd.

1.1.Psychologické, lékarské a jiné prizkumy a testovdni mezi Zdky, jejichZ soucdsti by bylo uvedeni
osobnich udaji Zdka, Ize provddét jen se souhlasem Zdka nebo zdkonného zdstupce Zdka. To
se netykd anonymnich prizkumd, které vsak musi souviset se vzdéldvdanim na dané skole a
musi s nimi predem pisemné souhlasit feditel ¢i zdstupce reditele; to plati zvldsté v pripadé,
Ze vysledky jsou poskytovdny mimo skolu.

1.2.Dokumentace skolského poradenského zafizeni je trvale vedena u jednotlivych pracovniki —
Skolniho psychologa, metodika prevence a vychovného a kariérového poradce v listinné
podobé v uzamykatelnych skfinich v uzamykatelnych mistnostech ddle je vedena elektronicky
v zabezpeceném informacnim systému Bakaldfi.

1.3.Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuZivany formuldfe a software, je nutné provést
kontrolu, zda nepoZaduji ¢i nenabizeji evidenci nadbytecnych udaji a tyto udaje
nezpracovdvat.

1.4.Ve skole se provozuje kamerovy systém se zdznamem sledujici vsechny vchody a vychody z a
do budovy pouzivané Zdky, zaméstnanci a ndvstévniky Skoly. Kamerovy systém sleduje i ¢dst
vnéjsiho aredlu skoly, ktery neni verejné pristupny z titulu vécného bfemene chize a jizdy
vdobé skolniho vyucovdni (terasy, parkovisté pro zaméstnance, vjezd z Kollarovy ulice).
Uvnitf budovy sleduje prostory skolni jidelny. Ucelem provozovdni je ochrana zdravi, majetku
a bezpecnosti vSech Zdkd, pracovnik( a ndvstévniki skoly. Informovanost osob ve sledované
oblasti je zajisténa informacnimi tabulkami. K zaznamum kamerového systému md pristup
pouze reditel skoly na zdkladé jedinecného prihlasovaciho jména a hesla, v jeho
nepfitomnosti pak jeho statutdrni zdstupce. Systém je provozovdn v souladu s informacemi
U0OU. Zdznamové zafizeni uchovdvd data pod dobu cca 3 dni (dle objemu dat zéznamu),
poté jsou data vymazdna z datového uloZisté. Je zpracovdna samostatnd smérnice k jeho
provozovdni.

1.5.Uéetnictvi skoly je vedeno v zabezpeceném ucetnim programu Helios Fénix na zdkladé
jedinecného prihlasovaciho jména a hesla a pouze v rdmci oprdvnéni daného funkcnim
zarazenim.
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1.6. Dokumentace skolniho stravovdni je vedena v zabezpeceném informacnim systému VIS Plzeri
na zdkladé jedinecného prihlasovaciho jména a hesla a pouze v rdmci oprdvnéni daného
funkénim zarazenim. Elektronické objedndvky na informacnim portdlu www.strava.cz jsou
pristupné pouze oprdvnénym osobdm (zdkonni zdstupci Zdkd, Zdci, pracovnici skoly) na
zdkladé jedinecného prihlasovaciho jména a hesla.

1.7.8kolni  online pokladna je vedena vzabezpeceném  informacnim  systému
https://system.skolniprogram.cz/ na zdkladé jedinecného prihlasovaciho jména, hesla a
variabilniho symbolu. Elektronicky platebni styk je pFistupny pouze oprdvnénym osobdm
(zdkonni zdstupci Zdku, ekonomka skoly), nahliZeni pak tridnim ucitelim.

1.8.Pfi zapisu k predskolnimu a zdkladnimu vzdélavdni jsou udaje Zadatel( (déti, Zdaki)
shromazdovdny ve dvou krocich. V prvni fdazi jsou poZadovdny pouze udaje nutné pro
rozhodnuti o pfijeti ¢i nepfijeti dle vydanych kritérii.

1.9.Klicovy reZim spravuje bezpecnosti technik (skolnik), ktery md u sebe a pod dozorem klice od
vSech uzamykatelnych prostor i od uzamykatelnych uloZist. O preddni a odevzdadni klici
spravcim mistnosti dalsim oprdvnénym osobdm se vede pisemnd evidence. Ztratu hldsi
oprdvnénd osoba bezpecnostnimu technikovi, ktery prijme opatreni eliminujici bezpecnostni
rizika. Prehled klicového reZimu je soucdsti smérnice jako pfiloha.

1.10. Pfistupovy rezim do budovy Skoly je umoZnén Cipy s pridélenymi prdvy a omezenimi.
Cipy maji pracovnici skoly vZdy u sebe. Prehled pfistupového reZimu je soucdsti smérnice jako
priloha. ReZim pristupovych Cipl a elektronickou evidenci dochdzky spravuji sprdavce sSkolni
pocitacové sité a reditel skoly.

1.11. Objektova bezpecnost — zajisténi objektu neni zabezpeceno prostrednictvim dalsiho
elektronického systému. Bezpecnost je zabezpecena kombinaci klicového a pfistupového
reZimu a Cinnosti osob (bezpecnostni technik, sprdavce skolniho sportovniho aredlu, ktery ve

skole bydli).

1.12. Vjezd do aredlu Skoly pres automatickou brdnu z Kolldrovy ulice je reSen
samostatnou smérnici.

1.13. Matice odpovédnosti je prilohou této smérnice.

1.14. Uzavira-li skola jakoukoli smlouvu (ndjemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o

poskytnuti sluZzeb, nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuZ plnéni je zapotrebi druhé
smluvni strané poskytnout osobni tudaje, Skola vZdy a bezpodminecné bude trvat na tom, aby
ve smlouvé byla druhé smluvni strané uloZena povinnost:

e pfijmout vsechna bezpecnostni, technickd, organizacni a jind opatfeni s prihlédnutim ke
stavu techniky, povaze zpracovadni, rozsahu zpracovdni, kontextu zpracovdni a uceliim
zpracovadni k zabranéni jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich udajd,

e nezapojit do zpracovdni Zddné dalsi osoby bez predchoziho pisemného souhlasu skoly,

e zpracovdvat osobni udaje pouze pro plnéni smlouvy (v¢. predadni udaji do tretich zemi a
mezindrodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze pripady, kdy jsou urcité povinnosti
uloZeny prfimo prdvnim pfedpisem,

e zajistit, aby osoby oprdvnéné zpracovdvat osobni udaje u dodavatele byly zavdzdny k
mlcenlivosti nebo aby se na né vztahovala zdkonnd povinnost micenlivosti,

e zgjistit, Ze dodavatel bude Skole bez zbytecného odkladu ndpomocen pfi plnéni povinnosti
skoly, zejména povinnosti reagovat na Zddosti o vykon prdv subjektu udaji, povinnosti
ohlasovat pripady poruseni zabezpeceni osobnich udaji dozorovému uradu dle ¢l. 33
narizeni, povinnosti oznamovat pripady poruseni zabezpeceni osobnich udaji subjektu
udaji dle ¢l. 34 nafizeni, povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich udaji dle ¢l. 35
narizeni a povinnosti provadeét predchozi konzultace dle ¢l. 36 nafizeni, a Ze za timto
ucelem zajisti nebo pfijme vhodnd technickd a organizacni opatreni, o kterych ihned
informuje skolu,

e po ukonceni smlouvy Fddné naloZit se zpracovdvanymi osobnimi udaji, napf. Ze vsechny
osobni udaje vymaZe, nebo je vrdti skole a vymaZe existujici kopie apod.,
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poskytnout Skole veskeré informace potrebné k doloZeni toho, Ze byly spinény povinnosti
stanovené skole prdvnimi pfedpisy,

umoznit kontrolu, audit Ci inspekci provadéné skolou nebo pfislusnym orgdnem dle
prdvnich predpisu,

poskytnout bez zbytecného odkladu nebo ve Ihuaté, kterou stanovi skola, soucinnost
potiebnou pro plnéni zdkonnych povinnosti skoly spojenych s ochranou osobnich tdajd,
jejich zpracovdnim,

poskytnuté osobni tudaje chrdnit v souladu s pravnimi predpisy,

pfimérené postupovat podle této smérnice, kterd je prilohou smlouvy.

2. Pravidla pro ziskavani, shromazdovani, ukladadni, pouiiti, Sireni a

uchovdvdni osobnich udaji.
2.1.Skola naklddd s osobnimi tdaji a zpracovdvd pouze osobni tdaje, které:

souviseji s pracovnim a mzdovym zarazenim zaméstnanct ¢i smluvnich pracovniki, se
socidlnim, a zdravotnim pojisténim (napf. dosaZené vzdéldni, délka praxe, funkcni
zarazeni apod.),

souviseji s jednoznacnou identifikaci zdkonnych zdstupcl Zdki v souladu se zdkonem
(iméno, prijmeni, bydlisté, kontakt, napf. telefonni Cislo pro pripad nutného kontaktu
skoly se zdkonnym zdstupcem v rdmci ochrany zdravi, bezpecnosti a prav Zdka, dalsi
udaje nezbytné napr. pro vydani sprdvniho rozhodnuti apod.),

souvisejici s identifikaci Zdka ze zdkona (datum narozeni, misto narozeni, rodné cislo,
stdtni pfislusnost, bydlisté, udaj o zdkonném zdstupci, soudni rozhodnuti vztahujici se k
pridéleni ditéte do vychovy, nutny zdravotni udaj apod.),

jsou nezbytné pro plnéni prdvni povinnosti, ochranu oprdavnénych zdjma skoly nebo ve
vefejném zdjmu,

k jejichZ zpracovani ziskala souhlas subjektu udajd.

2.2.0sobni udaje se uchovdvaji pouze po dobu, kterd je nezbytnd k dosaZeni ucelu jejich
zpracovadni, véetné archivace. Na konci ulozné doby jsou data prezkoumdna a odstranéna,
pokud neexistuje opravnény divod pro jejich dalsi uchovani. Listinné dokumenty jsou zni¢eny
pomoci skartovacich kanceldiskych zarizeni a ddle prostiednictvim certifikovanych
spolecnosti zabyvajici se skartaci a archivaci dokumentd.

2.3. Dokumenty uloZené v elektronické podobé jsou znic¢eny fyzickou destrukci nosict, pokud jde o

CD, DVD, nebo pouZitim software zabezpecujici vymazadni. V tomto pfipadé nesmi jit o pouhé

smazdni dokumentd, protoZe i poté by byla moZnd obnova smazanych soubort, musi jit o
opakované prepsdni plivodnich souborti novymi udaji.

2.4.K osobnim udajum maji pfistup osoby k tomu oprdvnéné zdkonem nebo na zdkladé zdkona.
Do jednotlivych dokumentu skoly, které obsahuji osobni tudaje, mohou nahliZet

do osobniho spisu zaméstnance vedouci zaméstnanci, ktefi jsou zaméstnanci nadrizeni.
Prdvo nahliZet do osobniho spisu mad orgdn inspekce prdce, urad prdce, soud, stdatni
zdstupce, pfislusny orgdn Policie Ceské republiky, Ndrodni bezpecnostni urfad a
zpravodajské sluZzby. Zaméstnanec mad prdvo nahliZet do svého osobniho spisu, Cinit si z
ného vypisky a pofizovat si stejnopisy dokladii v ném obsaZenych, a to na ndklady
zaméstnavatele (§ 312 zakoniku prdce),

do udaju Zdka ve skolni matrice pedagogicti pracovnici sSkoly (v rozsahu daném
pedagogickou funkci), sekretdrka,

do udaji o zdravotnim stavu Zdka, zprdv o vysetreni ve Skolnim poradenském zarizeni,
lékarskych zprdv — pracovnici Skolského poradenského pracovisté (skolni psycholog,
vychovny poradce), vedouci pedagogicti pracovnici, tridni ucitel,
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e do spisu, vedeném ve sprdvnim fizeni ucastnici sprdvniho fizeni, sekretdrka, vedouci
pedagogicti pracovnici (feditel, zastupce reditele, vedouci vychovatelka, vedouci ucitelka
materské skoly), osoba, kterd je zmocnéna s ufednim spisem pracovat po dobu rizeni.

3. Souhlas k zpracovdanim osobnich udaji
3.1.Ke zpracovdni osobnich udaji nad rozsah vyplyvajici ze zdkon( (ze zdkona vyplyvd i
oprdvnény zdjem, plnéni pravni povinnosti, plnéni smlouvy, verejny zdjem) je nezbytny
souhlas osoby, o jejiz osobni udaje se jednd. Souhlas musi byt pouceny, informovany a
konkrétni, nejlépe v pisemné podobé. Souhlas se ziskdva pouze pro konkrétni tudaje (urcené
napr. druhoveé), na konkrétni dobu a pro konkrétni ucel.

7.1 Souhlas se ziskavd pro zpracovdni osobnich udaji jen tehdy, pokud je jejich zpracovdni
nezbytné nutné a pravni predpisy jiny divod pro toto zpracovadni nestanovi.

7.2 Souhlas se poskytuje podle ucelu napf. na celé obdobi skolni dochdzky na Skole, na skolni rok,
na dobu skoly v prirodé apod. Udéleny souhlas muzZe byt v souladu s prdvnimi predpisy
odvoladn.

7.3 Udéleni souhlasu muzZe byt ndsledujici:

e vyslovné,
e nevyslovné.

7.4 Sprdavce musi byt po celou dobu trvdni souhlasu schopen doloZit, Ze subjekt udaji souhlas
udélil. Spravce vede evidenci udélenych souhlasd.

7.5 Pokud je souhlas subjektu udaji vyjadien pisemnym prohldsenim, které se tykd rovnéz jinych
skutecnosti, musi byt Zddost o vyjddreni souhlasu predloZena zplisobem, ktery je od téchto
jinych skutecnosti jasné odlisen (napr. Smlouva).

7.6 Subjekt udaji mad prdvo svij souhlas kdykoliv odvolat. O této moZnosti musi byt subjekt udajt
predem informovdn. Odvoldni souhlasu musi byt stejné snadné, jako jeho udéleni.

7.7 Souhlas mizZe byt odvoldn (s dodrZzenim ovéreni dle ¢lanku Prdvo na pristup — postup:

e v papirové podobé,
o elektronicky,
e (stné o cemZ bude proveden zdznam.

7.8 Sprdvce vyZaduje po subjektu tdaju souhlas pouze tehdy, je-li to nezbytné nutné.

7.9 Sprdvce je oprdvnén souhlas vyZadovat tehdy, pokud zde neni jiny prdvni divod
shromdZdéni nebo zpracovdni osobnich udaji dle clanku 6 GDPR.

7.10 NdleZitosti souhlasu:

e jdentifikace Sprdvce,

e dentifikace povérence pro ochranu osobnich udajd,

e ldaje subjektu udajd,

e Ucel zpracovani,

e rozsah zpracovdvanych osobnich udajd,

e oprdvnény zdjem Sprdvce,

e pfijemce nebo kategorie prijemcd,

e pripadny umysl Sprdvce poskytnou tdaje do tretich zemi,
e doba trvdni souhlasu,

e existence prdv subjektu udajda,

e prdvo souhlas kdykoliv odvolat,

e informaci o tom, Ze osobni udaje budou zpracovdvdny automatizované,
e podpis, datum a misto.

7.11 Souhlas miZe byt vyZadovdn v téchto ndsledujicich pripadech:

e zaméstnanci: pofizovani fotografii, uverejriovani fotografii, uverejnovdani kontaktnich
udajt (s blizsi identifikaci),
e uchazeli o zaméstnani: souhlas se zpracovdnim osobnich udaji pro budouci osloveni,
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e vefejnost: pri ziskavdni osobnich udaji nad rdmec ddvodi zpracovdni uvedenych
v ¢ldnku 6 odst. 1. pism. b - f GDPR,
e déti: privyZadovdni souhlasu pro marketingové ucely u déti od 16 let.

8 Nékteré povinnosti skoly, jejich zaméstnanci, pfipadné dalsich
osob pri nakladani s osobnimi udaiji.

8.1 KaZdy zaméstnanec Skoly je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich udaji
zpracovavanych skolou, povinnosti pfi ochrané osobnich udaju trvaji i po ukonceni
pracovnépravniho vztahu k organizaci.

8.2 Kazdy zaméstnanec je povinen sezndmit se sochranou osobnich udaji pri prijeti do
pracovniho poméru. Ddle je povinen podepsat protokol o vstupnim proskoleni, ktery mu bude
Sprdavcem predloZzen v podobé prilohy pracovni smlouvy. Sprdvce je povinen kaZzdého nové
pfichoziho zaméstnance proskolit.

8.3 Kazdy zaméstnanec je povinen zachovdvat mlicenlivost o osobnich tdajich a o bezpecnostnich
opatrenich prijatych za tcelem ochrany osobnich tdaji. Zaméstnanci jsou povinny naklddat s
osobnimi udaji pouze za ucelem plnéni svych povinnosti a v souladu s povinnostmi
stanovenymi prislusnymi prdavnimi predpisy, touto smérnici a pokyny Sprdvce.

8.4 Ddle je kaZdy zaméstnanec Skoly povinen

e zamezit nahodilému a neoprdvnénému pristupu k osobnim udajum zaméstnancd, Zdkd,
zakonnych zdstupct a dalSich osob, které skola zpracovdvd,

e zamykat tridy, kabinety, kanceldre i v kratkodobé nepritomnosti, zamezit ve vniknuti treti
neoprdvnéné osobé,

e zabezpecit spisy s osobnimi udaji v uzamykatelnych skfinich, kartotékdch a spisovndch,

e odhldsit se z PC a heslem chrdnénych aplikaci v pripadé neclinnosti,

e nepracovat s osobnimi udaji na plose, uklddat do prislusnych zabezpecenych sloZek,

e zavést pravidla Cistého stolu,

e pri tisku a kopirovdni ihned vyzveddvat vytisténé a okopirované dokumenty, nekopirovat
dokumenty s osobnimi udaji zbytecné, nepotrebné skartovat,

e po skenovdni mazat dokumenty ze spolecného uloZisté,

e minimalizovat prdce na pevném disku a prenosnych zarizenich,

e pouZivat silnd hesla (osm znaku, kombinace malych a velkych pismen s Cisel nebo specidlnich
znakd),

e mezi dalsi technickd opatieni patri pfedevsim Sifrovdni, antivirus a firewall, pravidelnd
aktualizace operacniho systému, diferenciace pristupt v ICT systémech, pravidla pro e-maily
(kontrola adresdtii, mazdni SPAMu, neotvirdni nevyZddané posty apod.), servis, zabezpeceni
wi-fi, Skoleni ICT, pravidelné zdlohovani, archivace,

e pokud zjisti poruseni ochrany osobnich tdaji, neoprdvnéné pouZiti osobnich udaji, zneuZiti
osobnich nebo jiné neoprdvnéné jedndni souvisejici s ochranou osobnich udaju, bezodkladné
zabrdnit dalsSimu neoprdvnénému naklddadni, zejména zajistit znepristupnéni, a ohldsit tuto
skutecnost rediteli Skoly Ci jinému prislusnému zaméstnanci.

8.5 Reditel $koly (oprdvnénd osoba v zdleZitostech GDPR) je povinen:

e jnformovat zaméstnance o vsech vyznamnych skutecnostech, postupech nebo uddlostech
souvisejicich s nakldddnim s osobnimi tudaji ve Skole, a to bez zbytecného odkladu,

e zgjistit, aby zaméstnanci Skoly byli Fadné pouceni o prdvech a povinnostech pri ochrané
osobnich udaji (uvodni, vstupni a periodicka skoleni),

e zgjistovat, aby zaméstnanci Skoly byli podle moZnosti a potieb Skoly vzdéldavani nebo
proskolovdni o ochrané osobnich udajd,

e zgjistit, aby skola byla schopna rddné doloZit plnéni povinnosti skoly pfi ochrané osobnich
udajd, které vyplyvaji z pravnich predpisa.
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Ddle zajistit preventivni Skoleni postupu pri vyskytu pripadi poruseni zabezpeceni osobnich
udaji a pri zmeéné pravidel pro zabezpeceni osobnich udaji danych touto smérnici, nebo
smérnicemi, na které se odkazuje, a pri ukoncovani pracovnéprdvniho vztahu zaméstnanct
jsou pouceni o tom, Ze jejich povinnosti pfi ochrané osobnich udaju trvaji i po ukonceni
pracovnépravniho vztahu k organizaci.

8.6 V pripadé nepfitomnosti reditele skoly je oprdvnénou osobou v zdleZitostech GDPR statutdrni

zdstupce.

9 Postupy p¥i uplatnéni prav subjektu udaji
9.1 Subjekt udaju je opravnén uplatnit sva prdava ndsledujicimi zptsoby

Na zdkladé osobni Zddosti uplatnéné u feditele Zdkladni skoly Josef a Kajetdna Tyla a
Materské skoly Pisek, Tylova 2391 nebo pfimo u povérence pro ochranu osobnich tdajd.

Na zdkladé pisemné Zddosti zaslané na adresu Zdkladni Skoly Josef a Kajetdna Tyla a
Materské skoly Pisek, Tylova 2391 nebo primo adresované povérenci pro ochranu osobnich
udaja.

Na zdkladé elektronické Zdadosti zaslané do emailové schranky Zakladni Skoly Josef a Kajetdna
Tyla a Materské skoly Pisek, Tylova 2391 nebo prfimo do emailové schranky povérence.
Prostrednictvim datové schrdnky.

10 Zaznamy o cinnostech zpracovani
10.1 O ¢innostech pfi zpracovdni jsou vedeny pisemné zdznamy (dle vzorii MSMT CR). Zdznamy

jsou vedeny podle jednotlivych agend reditelem nebo jim povéfenou osobou. KaZdy

zameéstnanec md zdznamy k dispozici v listinné nebo elektronické podobé.

10.2 Zdznamy o Cinnostech obsahuji ndsledujici udaje:

identifikace Sprdvce (skoly),

identifikace povérence pro ochranu osobnich udajd,
identifikace zpracovateld,

ucely zpracovani,

pravni zdklad zpracovani,

zdkonnost zpracovani,

popis kategorii subjekt( udaji a kategorii osobnich udajd,
kategorie prijemcd,

pfipadné pfeddni do tretich zemi,

Ihaty pro vymaz,

popis technickych, bezpecnostnich a organizacnich opatreni.

10.3 Sprdvce poskytne na poZdddni zdznamy dozorovému uradu.

11 Prdva subjektu udaji
Prdvo na pristup

Subjekt udaji ma prdavo ziskat od Sprdvce potvrzeni, zda osobni udaje, které se ho tykaji, jsou
Ci nejsou zpracovdvdny, a pokud je tomu tak, md prdvo ziskat pristup k témto osobnim
udajim a k informacim dle ¢lanku 15 GDPR.
Sprdvce je povinen poskytnout kopii zpracovdvanych osobnich udaji. Za dalsi kopie je Sprdvce
oprdvnén uctovat poplatek na zdkladé administrativnich ndklad.
Uplatnovadni prav subjekti udaju zajistuje reditel nebo jim povérend osoba.
V pfipadé uplatriovdni prav ze strany subjekti udaju je postupovdno ndsledovné:

e pri osobni Zadosti zaméstnanec centrdlniho pultu poskytne subjektu tdaju informaci o

fediteli nebo jim povérené osobé, kterd je kompetentni vtomto pfipadé Zddost
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pfijmout. Reditel nebo jim povéfend osoba ovéfi totoZnost subjektu udajii a sepise s
nim zdznam,
e pri pisemné Zddosti odevzdd zaméstnanec centrdlniho pultu pisemnost fediteli nebo
jim povérené osobé. Zddost musi byt dorucena s tredné ovéfenym podpisem,
e pfi elektronické Zddosti (e-mail) se zaru¢enym elektronickym podpisem zaméstnanec
centrdlniho pultu odesle pisemnost Fediteli nebo jim povérené osobé,
e pfi elektronické Zddosti (datovd schrdnka) zaméstnanec centrdlniho pultu odesle
pisemnost rediteli nebo jim povérené osobé.
Kontaktni osoby jsou povinny poskytnout soucinnost rediteli nebo jim povérené osobé ve lhité
7 dnd.
Na zdkladé shromdZdénych dat od kontaktnich osob vyhotovi feditel nebo jim povérend osoba
odpovéd've |hité stanové GDPR.

Prdvo na opravu a doplnéni

Subjekt udaji ma prdvo na to, aby Sprdvce bez zbytecného odkladu opravil nepresné osobni
udaje, které se ho tykaji. S prihlédnutim k ucelu zpracovdni mad subjekt tdaji prdvo na
doplnéni neuplnych osobnich udaji, a to i poskytnutim dodatecného prohldsen.

Sprdvce je povinen na zdkladé upozornéni subjektu udaji opravit Ci doplnit jim uddvané
nepresné udaje

V pfipadé provedené opravy informuje o téchto zméndch prijemce osobnich udaji a ostatni
sprdvce.

V pfipadé uplatriovdni prdv ze strany subjekt( tdaje je postupovdno obdobné jako v ¢l. Prdvo
na pristup — postup.

Po vyhodnoceni oprdvnéného ndroku budou udaje opraveny nebo doplnény zaméstnanci
zpracovdvajicimi dotéené osobni udaje.

Prdvo na vymaz

Subjekt udaji ma prdvo na to, aby Sprdvce bez zbytecného odkladu vymazal osobni udaje,
které se daného subjektu udaji tykaji, a Sprdvce ma povinnost osobni udaje bez zbytecného
odkladu vymazat, pokud je ddn jeden z divodi uvedenych v ¢ldnku 17 GDPR.

Pokud Sprdvce osobni udaje zverejnil a je povinen je podle ¢ldnku 17 GDPR odst. 1 vymazat,
pfijme s ohledem na dostupnou technologii a ndklady na provedeni primérené kroky, vcetné
technickych opatreni, aby informoval sprdvce, ktefi tyto osobni udaje zpracovdvaji, Ze je
subjekt udaju Zadd, aby vymazali veskeré odkazy na tyto osobni udaje, jejich kopie Ci repliky.

V pfipadé provedeného vymazu informuje o téchto zméndch prijemce osobnich udaji a
ostatni sprdvce.

V pripadé uplatriovdni prdv ze strany subjektu udaje je postupovdno obdobné jako v ¢l. Préavo
na pristup — postup.

Po vyhodnoceni oprdvnéného ndroku budou udaje vymazdny zaméstnanci zpracovdvajicimi
dotcené osobni udaje.

Prdvo na omezeni zpracovdni

Subjekt udaji mad prdvo na to, aby Sprdavce omezil zpracovani v pfipadech uvedenych v ¢lanku
18 GDPR.

V pfipadé provedeného omezeni zpracovdni informuje o téchto skutecnostech prijemce
osobnich udaju a ostatni sprdvce.

V pripadé uplatniovdni prdv ze strany subjektu udaje je postupovdno obdobné jako v ¢l. Prévo
na pristup — postup.

Po vyhodnoceni oprdvnéného ndroku bude omezeni zpracovdni osobnich udaji provedeno
zaméstnanci zpracovavajicimi dotéené osobni udaje.
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e Pokud bylo zpracovdni osobnich udaji omezeno podle ¢l. 18 odst. 1 narizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679, neni tim dotcéena povinnost sprdvce nebo zpracovatele
tyto osobni udaje predat nebo zpristupnit, je-li tato povinnost stanovena pravnim predpisem.
Tyto udaje se pfi preddni nebo zpristupnéni oznaci jako udaje uvedené v ¢l. 18 odst. 1 narizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679.

Prdvo na prenositelnost
e Subjekt udaji md prdvo ziskat osobni udaje, které se ho tykaji, jeZ poskytl Sprdvci, ve
strukturovaném, béiné pouZivaném a strojové Citelném formdtu, a prdvo predat tyto udaje
jinému spradvci, aniZz by tomu Sprdvce, kterému byly osobni udaje poskytnuty, brdnil, a to

v pfipadé Ze:
e zpracovani je zaloZeno na souhlasu podle ¢ldnku 6 odst. 1 pism. a) nebo c¢ldnku 9 odst.
2 pism. a),

e zpracovani je zaloZeno na smlouvé podle ¢ldnku 6 odst. 1 pism. b),
e g zpracovadni se provddi automatizované (pomoci vypocetni techniky).
e Subjekt udaju md pravo na to, aby osobni tudaje byly pfeddny pfimo jednim Sprdvcem sprdvci
druhému, je-li to technicky proveditelné.
e Toto prdvo se nevztahuje na zpracovadni nezbytné pro plnéni ukoli ve verejném zdjmu, kterym
je Sprdvce povéren.
eV pripadé uplatriovdni prav ze strany subjekti udaje je postupovdno obdobné jako v ¢l. Pravo
na pristup — postup.
e Po vyhodnoceni oprdvnéného ndroku bude postupovdno dle ¢lanku 20 GDPR.

Prdvo vznést namitku

e Subjekt udaji mad z divodi tykajicich se jeho konkrétni situace pravo kdykoli vznést namitku
proti zpracovdni osobnich udaji, které se jej tykaji, na zakladé clanku 6 odst. 1 pism. e) nebo
f), véetné profilovdni zaloZeného na téchto ustanovenich. Sprdvce osobni udaje ddle
nezpracovadvd, pokud neprokdZe zdvaziné oprdvnéné divody pro zpracovdni, které prevazuji
nad zdjmy nebo prdvy a svobodami subjektu tdaji, nebo pro urceni, vykon nebo obhajobu
pravnich ndroka.

oV pfipadé uplatriovdni prdv ze strany subjekti udaje je postupovdno obdobné jako v ¢l. Préavo
na pristup — postup.

e Po vyhodnoceni oprdvnéného ndroku bude postupovdno dle ¢lanku 21 GDPR.

12 Informacni povinnost dle ¢clanku 13 GDPR
12.1 Sprdvce prijme vhodnd opatreni, aby poskytl subjektu udaji strucnym, transparentnim,
srozumitelnym, a snadno pristupnym zptusobem za pouZiti jasnych a jednoduchych jazykovych
prostredki veskeré informace dle ¢lanku 13 a 14 GDPR a ucini veskerad sdéleni dle clanku 15
aZ 22 a 34 o zpracovadni, zejména pokud se jednd o informace urcéené konkrétné ditéti.
12.2 Informace jsou poskytovdny pisemné nebo jinymi prostiedky, ve vhodnych pfipadech
v elektronické formé. Sprdvce postupuje taktéZ dle ustanoveni § 8 ZzoU.
12.3 Sprdvce je povinen poskytnout subjektu udaju v okamZiku ziskdani jeho osobnich udaji
informace dle ¢lanku 13 GDPR.
12.4 Informacni povinnost provede Sprdvce prostrednictvim zdsad ochrany osobnich udaji (ddle
jen ,zdsady”) ndsledovné:
e smlouvy: odkaz na zdsady vyvésené na internetovych strankdch bude zakomponovdn
do smlouvy,
e vybérovd fizeni na nové zaméstnance: zdsady budou zakomponovdny pfimo do
vyhldseného vybérového fizeni, pfipadné muiZe byt zakomponovdn odkaz na zdsady
vyvésené na internetovych strankdch,
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e pracovni smlouvy, osobni dotaznik: pracovnik v ramci prijeti pracovniho poméru je
sezndmen s dokumenty z oblasti ochrany osobnich udaji — prislusnymi smérnicemi,
zdsadami ochrany osobnich udaji a dalsimi relevantnimi dokumenty. O proskoleni je
veden pisemny zdznam podepsany zaméstnancem.

12.5 V kazdém relevantnim dokumentu bude pouceni o informacni povinnosti Sprdvce.
12.6 Pokud subjekt udaji dané informace md a do té miry, v niZ je md, Sprdvce neni povinen mu
je opakované poskytovat.

13 Informacni povinnost dle ¢lanku 14 GDPR

13.1 V pripadé, Ze osobni udaje nebyly ziskdny od subjektu udajl, poskytne Sprdvce
subjektu udaji informace dle ¢lanku 14 GDPR.

13.2 Sprdvce poskytne subjektu udaji informace ndsledujicim zplsobem:

e v pfimérené Ihité po ziskdni osobnich tdaji, ale nejpozdéji do jednoho mésice, s
ohledem na konkrétni okolnosti, za nichZ jsou osobni udaje zpracovdvdny,

e nejpozdéji v okamziku, kdy poprvé dojde ke komunikaci se subjektem udaju, maji-li
byt osobni udaje pouZity pro ucely této komunikace,

e nejpozdéji pri prvnim zpristupnéni osobnich udaji, pokud je ma v umyslu zpristupnit
jinému prijemci.

13.3 Pokud subjekt udaju dané informace mad nebo se ukdZe, Ze poskytnuti takové informace neni
mozné a ddle v prfipadech uvedenych dle c¢lanku 14 GDPR, Sprdvce neni povinen mu je
poskytovat.

13.4 Informacni povinnost provede Sprdvce prostirednictvim zdsad ochrany osobnich udaji nebo
telefonicky.

14 Preddvadni osobnich udaji

14.1 Preddvani osobnich udaji dalsim strandm je mozZné jen tehdy, je-li to umoZnéno ucinnym
pravnim predpisem. V ostatnich pripadech preddni osobnich udaju plati ndsledujici
ustanoveni.

14.2 O kazZdém takovém preddni musi byt vyhotoven preddvaci protokol, ktery je podepsdn
osobou predadvajici, tak osobou prejimajici. Obsahem protokolu jsou vsechny dileZité
okolnosti pfeddni — ucel, pravni titul, popis prfeddvanych dat (rozsah, formdt, nosic) a zplsob
prfeddni. Vzor protokolu o preddni osobnich udaji je prilohou této smérnice.

14.3 S pfeddvacimi protokoly je nakladdno dle spisového a skartacniho radu.

15 Kontrola dodrzovani smérnice
15.1 Poruseni povinnosti zaméstnanct Sprdvce vyplyvajicich z této smérnice se povaZuje za
zavazné poruseni povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpist vztahujicich se k zaméstnancem
vykondvané prdci.

16 Revize smérnice
16.1 Revize této smérnice je provddéna v pfipadé potieby, minimdiné vsak jednou rocné. V
pripadé podnéti tykajicich se moZného naruseni ochrany osobnich tdaji Sprdvce reviduje
smérnici za ucelem zajisténi ochrany osobnich tdaji bez zbytecného odkladu.
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Ptilohy:

Formulare oznameni

Formular ohlaseni

Sablona ozndmeni

Sablona ohldsent

Zasady ochrany osobnich udajuit — v. zaméstnanci Skoly, v. deti, Zaci, zakonni zastupci,
ostatni

Souhlas se zpracovanim osobnich udajii (v. ZS, MS, zaméstnanci)
Zaznamy o cinnostech zpracovani

Vzor protokolu o predani osobnich udajii

. Rezim klicového a pristupového rezimu

10. Matice odpoveédnosti
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Mgr. Bc. Pavel Koc
feditel Skoly
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